ANEXOI
MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO

PROCEDIMENTO N°

/2026.
BASE NORMATIVA: LEI N2 14.133/21

ESTADO DE MINAS GERAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado objetivando consignar de forma detalhada a descrigdo do

objeto/servico a ser adquirido, das suas caracteristicas, das informagdes a serem prestadas e dos

controles a serem adotados.

1 - DO OBJETO E DAS ESPECIFICAGOES DOS ITENS

1.1- DO OBJETO:

CONTRATAGAO DE PROFISSIONAL FOTOGRAFO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE COBERTURA

FOTOGRAFICA DOS EVENTOS OFICIAIS, REUNIOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS DA CAMARA

MUNICIPAL DE PATROCINIO NO EXERCICIO DE 2026, CONFORME CONDIGOES E EXIGENCIAS

ESTABELECIDAS NESTE INSTRUMENTO.

1.2- DA ESPECIFICACAQ DOS ITENS:

ITEM

QTDE

uMm

ESPECIFICACAO

1

4

SE

SERVICO DE COBERTURA FOTOGRAFICA DAS
REUNIOES EXTRAORDINARIAS DA

CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO NO
EXERCICIO DE 2026. O SERVICO OBJETIVA
REGISTRAR E DOCUMENTAR AS ATIVIDADES
INSTITUCIONAIS. CONTRATACAO SOB
DEMANDA

50

SE

SERVICO DE CONTRATACAO FE FOTOGRAFO
PARA COBERTURAS DE EVENTOS DA

CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO NO ANO
DE 2026. CONTRATACAO DE

PROFISSIONAL FOTOGRAFICO PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE COBERTURA
FOTOGRAFICA NOS EVENTOS OFICIAIS E
REUNIOES ORDINARIAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE PATROCINIO NO EXERCICIO DE
2026 COM O OBJETIVO DE REGISTRAR E
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DOCUMENTAR AS ATIVIDADES
INSTITUCIONAIS DA CAMARA. A
CONTRATACAO SERA

POR EVENTO.

1.3 - Definigdo acerca da continuidade da entrega dos produtos ou do servigo e alocagdo de mao de obra:
( ) Ndo continuado. SEM dedicagdo exclusiva de mao de obra.
( ) Ndo continuado. COM dedicacdo exclusiva de mao de obra.
( X) Continuado. SEM dedicagao exclusiva de m&o de obra.

( ) Continuado. COM dedicagdo exclusiva de mao de obra.

1.4 - Agrupamento de itens:

A presente contratagdo serd por:

( X)) Itens isolados.

( ) Grupo de itens. Justificativa: Ndo se aplica.

2 — VIGENCIA DA CONTRATAGAO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

2.1 - Oiinicio da vigéncia da presente contratacgdo esta previsto para primeira quinzena de julho de 2026.
2.2 - A duracgdo da vigéncia sera:

( ) Pelo seguinte nimero de meses: 12

(X ) Até o final do exercicio da contratagdo.

2.3 - Em caso de vigéncia superior a 12 meses, justificar a vantajosidade da contratacdo pelo periodo
solicitado: Ndo se aplica.

2.4 - Possibilidade de prorrogacao:

(X') Ndo. Em razdo de: Ndo poderad ultrapassar os créditos orcamentarios do exercicio da contratagéo.

() Sim. Niumero de meses e fundamento legal: N3o se aplica.

3 - DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 - A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de contratacdo de um fotdgrafo para cobertura
dos eventos oficiais, reunides ordindrias e eventuais reunides extraordindrias da Camara Municipal de
Patrocinio no ano de 2026. As imagens servem para informar a populagdo sobre os trabalhos legislativos,
sendo utilizadas em portais oficiais, redes sociais e eventuais relatérios de gestdo, cuidando assim da
transparéncia e divulgacdo das ac¢bGes da Camara, registrando e documentando as suas atividades
institucionais, sendo uma forma inclusive de controle social que permite que a sociedade acompanhe os
trabalhos publicos por meio de imagens oficiais, fortalecendo a prestacdo de contas e a credibilidade.
Com a contratacdo de um profissional fotografico, busca-se uma padronizagdo técnica e qualificada das
fotos, com enquadramento, iluminacdo, edigdo, saturagdo, intensidade, corre¢ao de composicgdo, nitidez,
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reducdo de ruido, entre outros, e imparcialidade no registro, evitando vieses ou falhas em momentos
importantes. As fotografias, por fim, sdo registros historicos, sendo uma prdtica essencial para a
documentacdo, transparéncia e preservagao da memdria institucional, sendo diretamente coadunada ao
principio da publicidade, garantindo a transparéncia em seus atos.

3.2 - No caso da presente contratacdo, o Estudo Técnico Preliminar ndo é obrigatdrio nos termos do art.
10, da Resolugdo n2 102/2023. Desse modo, o Orgdo optou por nio confeccionar o documento, tendo em
vista que de acordo com o inciso | do referido artigo, o seu fazimento é facultado.

3.3 - O objeto da contratacgdo:

( ) Esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual de 2026, conforme nimero de controle /2026, do
referido PCA.

( X) Ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026, sendo a nova demanda justificavel pelas
seguintes razdes: Sua necessidade foi percebida posteriormente a publicagdo do documento.

3.4 — A contratacgdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/21 e nas demais normas legais

e regulamentares atinentes a matéria.

4 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1 - O objeto da contratagdo compreende a contrata¢do de profissional fotografico para prestacdo de
servicos de cobertura fotografica dos eventos oficiais, reunides ordinarias e extraordinarias da Camara
Municipal De Patrocinio, haja visto a lacuna atual de um servidor que tenha como atribui¢des a producdo
destes conteldos. A quantidade de reunides ordinarias e eventos foi tida com um calculo simples, e o
quantitativo de reunides extraordinarias foi estipulada com precauc¢do, sendo a contratacdo destas

ultimas solicitadas pela demanda.

5 — OBRIGACOES E REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 —ObrigagGes da CONTRATADA:

5.1.1 - Fornecer os servigos/materiais nos termos e condi¢8es da proposta vencedora, sendo que serdo
rejeitados aqueles que nao estiverem em conformidade com o objeto solicitado ou que apresentem
defeitos ou vicios.

5.1.2 - Substituir no prazo maximo e improrrogavel de 1 (um) dia util os servicos/materiais que ndo
forem recebidos por ndo atenderem as especificagdes exigidas neste termo de referéncia.

5.1.3 - Fazer acompanhar quando da entrega dos servicos/materiais a respectiva nota fiscal/fatura,
em conformidade com o solicitado no instrumento convocatério.

5.1.4 - Pagar os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os

servigos/produtos.
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5.1.5 - Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal ou a
terceiros em razdao de agdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos, se for o caso,
independentemente de outras cominagGes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

5.2 - ObrigagGes da CONTRATANTE:

5.2.1 - Proceder a fiscalizagdo do objeto da contratagdo em relacdo ao aspecto quantitativo e
qualitativo a serem prestados pelo fornecedor.

5.2.2 - Comunicar o CONTRATANTE acerca de defeitos, falhas e/ou imperfei¢des verificadas.

5.2.3 - Emitir a nota de empenho e efetuar pagamento ao(s) fornecedor(es) de acordo com a forma e
prazo estabelecidos.

5.3 - Condigdes especificas de execugdo e aceitacdo do objeto ou padrées minimos de qualidade para o
servico/produto a ser contratado:

5.3.1 - O profissional devera realizar a cobertura fotografica de todos os eventos oficiais, reunides
ordinarias da Camara Municipal de Patrocinio, conforme calendario institucional, no Prédio da Camara
Municipal de Patrocinio.

5.3.2 — As reunides extraordinarias serdo solicitadas com antecedéncia de 1 dia, tdo logo a Camara
Municipal convoque-a.

5.3.3 - As reunides ordindrias tém duragdo média de 4 (quatro) horas, podendo se estender conforme
prerrogativa da Presidéncia, exigindo a presencga do fotdgrafo durante todo o periodo.

5.3.4 - Nos eventos oficiais, o fotdgrafo devera chegar com antecedéncia minima de 1 (uma) hora antes
do inicio e permanecer por, no minimo, 1 (uma) hora apds o encerramento oficial para registro das fotos
finais.

5.3.5 - Nas reunides ordinarias e extraordinarias, o fotografo devera chegar com antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos antes do hordrio previsto para o inicio.

5.3.6 — As reunides extraordindrias poderdo acontecer em qualquer periodo do dia, sendo o seu tempo
mais reduzido, sendo discutidos apenas os assuntos especificamente listados na convocatdria, a menos
que haja previsdo legal ou estatutdria em contrario. Em outras palavras, a pauta da reunido extraordinaria
deve ser clara e detalhada, limitando as deliberagGes aos itens nela contidos.

5.3.7 - O contratado PODERA utilizar os equipamentos e materiais fotograficos pertencentes a Camara
Municipal de Patrocinio, disponiveis para a execu¢do dos servicos, sendo responsdvel pela correta
utilizacdo e conservagdo dos mesmos durante o periodo de prestacdo de servigos, ou equipamentos
préprios, ficando a critério do contratado.

5.3.7.1 — 0 equipamento fotografico da Camara Municipal € uma Nikon D7200, flash SpeedLight SB-910.
5.3.8 - Todas as fotografias deverdo ser entregues em alta resolucdo [300 DPI (pontos por polegada) ou
mais], no formato digital, até o dia subsequente ao evento, por meio de link em plataforma de
armazenamento em nuvem indicado pela Camara Municipal.
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5.3.9 - O material produzido sera de total dominio e propriedade da Camara Municipal de Patrocinio, que

podera utiliza-lo para fins institucionais, promocionais ou outros, sem qualquer 6nus adicional.

5.3.10 — O CONTRATADO devera garantir a qualidade técnica das imagens, com foco na captagdo de

momentos relevantes e representativos das atividades institucionais.

5.3.11 - Todas as fotografias deverdo ser entregues em alta resolugdo, no formato digital, até o dia

subsequente ao evento, por meio de link em plataforma de armazenamento em nuvem indicado pela

Camara Municipal de Patrocinio.

5.3.12- O CONTRATADO devera zelar pelo sigilo e uso adequado das imagens, respeitando as diretrizes

da Camara Municipal.

5.3.13- A Camara Municipal reserva-se o direito de fiscalizar a execugao dos servigos e exigir ajustes, caso

necessario, para atendimento das especificagdes aqui descritas.
5.3.14— A cobertura serd completa em eventos cerimoniais, que consistira em registrar todos os momentos
importantes e detalhes significativos do evento, desde a preparagdo até o encerramento. S3o elementos
essenciais o pré-evento, com a chegada dos convidados, decoragao e ambientag¢do do local, detalhes como
convites, placas, troféus, medalhas, mesas e arranjos, elementos personalizados, entre outros; sessdo solene
principal, com a entrada dos vereadores e seus respectivos homenageados, autoridades que compordo a mesa
e outras presentes no evento, discursos na tribuna, recebimento das medalhas, troféus e comendas, plateia,
apresentacg0es artisticas; pds-cerimoénia, poses com familiares e convidados, recepcdo, rega-bofe, interages
espontaneas; encerramento, com a saida das autoridades, dos homenageados, fotos em grupo, etc..

5.3.12 — Nas sessdes ordinarias e extraordindrias, a cobertura serd completa, consistindo em registrar os

vereadores presentes, individualmente e globalmente, autoridades convidadas ou convocadas, discursos

na tribuna, utilizadores do grande expediente, momentos importantes e detalhes significativos, desde a

pré-reunido, pautas, até a saida.

5.3.13 — A abordagem do fotégrafo deverd ser discreta e profissional, capturando momentos sem

demasiada interferéncia.

5.3.14 — As fotos deverao consistir em variados enquadramentos, com fotos amplas, close-ups, angulos

criativos, etc..

5.3.15 — A entrega das fotos devera ser feita de forma organizada, a fim de que possa ser identificado o

evento em questao.

5.3.16 — O fotografo devera estar paramentado com uma indumentaria solene.

5.3.17 — Conforme consta no regimento interno “ Art. 135 - As Reunides da Camara sdo: | — ordindrias, sdo
realizadas uma vez por semana, sempre as segundas-feiras, com inicio as 18 (dezoito) horas e
término as 22 (vinte e duas) horas, durante qualquer sessdo legislativa, exceto no més de julho, que
as reunides ordindrias acontecerdo somente nos primeiros quinze dias do més e em janeiro
considerado recesso parlamentar;— Os eventos oficiais serdo previamente comunicados com
antecedéncia minima de 5 dias.”

5.3.18 - Conforme consta no regimento interno “Art. 145 A reunido ordinaria, com inicio as 18:00 (dezoito) horas,
tem a duracdo de até 04 (quatro ) horas, podendo ter o horario de inicio antecipado ou retardado em

Rua Joaquim Carlos dos Santos, 199 — Fone: (34) 3515-3200 — e-mail: contato@cmpatrocinio.mg.gov.br
Cidade Jardim. CEP 38747-056.


mailto:contato@cmpatrocinio.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO
ESTADO DE MINAS GERAIS

situagGes relevantes, a critério da Mesa Diretora, devendo, no entanto, a alteragdo ser comunicada, por
escrito ou por meio eletrénico, aos demais vereadores com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas;”

5.4 - Possibilidade de subcontratagdo:

( X ) Nao.

( ) Sim. Neste caso, descrever o fundamento legal, estabelecer as condigdes e limites da subcontratagdo:

5.5 - Havera necessidade de exigéncia de garantia contratual para assegurar o adimplemento e fiel
cumprimento das obrigacGes assumidas pela CONTRATADA?

(X ) Nao.

() Sim. Percentual da garantia e justificativa:

5.6 - E facultado e recomendavel a realizagdo de vistoria nos locais onde serdo executados os servicos,
quando for dessa natureza a contratagdo, ocasido em que serdo sanadas as duvidas porventura existentes,
nao cabendo nenhuma alegagao posterior por desconhecimento das condig¢des locais.

5.7 - A ndo realizagdo da visita ndo admitira a CONTRATADA qualquer futura alegacdo de ébice, dificuldade
ou custo ndo previsto para execugdo do objeto ou obrigacdo decorrente desta contratacdo;

5.8 - A vistoria, quando for o caso, devera ser agendada com a Diretoria Administrativa da Camara

Municipal pelo telefone oficial do Orgéo ou pelo e-mail contato@cmpatrocinio.mg.gov.br

6 — DA EXECUGAO CONTRATUAL

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3 - O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - A formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento equivalente.
6.5 - A entrega dos materiais/prestacdo do servigo ocorrera no seguinte prazo, a contar da emissdo da
realizacdo do evento: 1 (um) dia uti.

6.6 - A entrega do material/prestacdo do servico deverd ocorrer:

( X') Até o término da vigéncia contratual.

( ) No seguinte prazo, a contar do inicio da prestacdo:

6.7 - A entrega dos materiais/prestacdo do(s) servigo(s) pela CONTRATADA ocorrera, sem quaisquer 6nus
adicionais para a Camara, no seguinte endereco: Rua Joaquim Carlos dos Santos, 199 — Cidade Jardim,

Patrocinio - MG, 38747-056.
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7 - DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1 - A gestdao da contratacdo serd atribuida a responsavel pelo Diretor de Compras, Licitagdes e
Almoxarifado da Camara Municipal de Patrocinio.

7.2 - Em razdo da natureza do objeto a fiscalizagdo:

( ) serd exercida pelo préprio gestor.

( X) pelo seguinte servidor: Diretor Administrativo da Camara Municipal de Patrocinio

() apos a contratagdo, sera designado pelo gestor servidor lotado em setor sob sua supervisdo
hierdrquica.

() sera nomeada comissdo em ato préprio pela diretoria ou autoridade equivalente, a qual competira as
seguintes fungdes:

7.3 - O modelo de gestdo e fiscalizagdo da contratagdo consiste na analise do cumprimento pela
CONTRATADA das obrigagdes estipuladas na contratagao.

7.4 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.5 - O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracgao;

7.5.1 - O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descrigao do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19).

7.5.2 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para
a corregdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.5.3 - O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

7.5.4 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.6 - O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da autoriza¢do de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para

fins de atendimento da finalidade da administragao.
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7.6.1 - O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.6.2 - O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.7 - O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

7.8 - O gestor do contrato deverd enviar a documentacgdo pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7.9 - ACONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugao do contrato.

7.9.1 - A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

8 —DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1 - A fiscalizagdo do contrato avaliara constantemente a execu¢do do objeto. Durante a execugdo
contratual, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de qualidade do fornecimento ou do servigco
para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

8.2 - Os servicos prestados/produtos entregues serdo conferidos provisoriamente pelo fiscal do contrato,
para averiguar se estdo de acordo com o objeto desta contratagdo, nos termos do artigo 140, |, “a”, da Lei
n® 14.133/21 c/c art. 27, 1, “a”, da Resolucdo n? 98/2023.

8.3 - O recebimento provisodrio sera realizado pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, por
meio de termo, no prazo de 1 (um) dia.

8.3.1 - Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagcGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos ou do fornecimento realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.4 - Sera procedido o recebimento definitivo, pelo gestor do contrato, por meio de termo detalhado, no

prazo de no prazo de 1 (um) dia.
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8.4.1 - O gestor do contrato deverd realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes.

8.5 - O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico ou do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

8.6 — A empresa devera fornecer servicos/produtos de primeira qualidade que atendam as exigéncias
técnicas para a perfeita utilizagdo e o adequado resultado dos mesmos, responsabilizando-se, inclusive, a
as suas expensas, pela substituicdo do que foi entregue fora dos padrdes de qualidade exigidos.

8.7 - O faturamento sera realizado:

( ) Ao final da execucdo do servico ou entrega do material.

() Por evento.

( X') Mensalmente.

( ) Da seguinte forma:

8.7.1 - Apds comunicagdo do gestor do contrato e no prazo de 2 (dois) dias, a CONTRATADA devera
apresentar fatura ou nota fiscal devidamente discriminada, em nome da CONTRATANTE, acompanhada
das respectivas comprovagdes de regularidade perante a Receita Federal (e INSS), FGTS e Justica do
Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.7.2 - A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos
apurados pela fiscalizagao.

8.7.3 - No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o CONTRATANTE
notificard a CONTRATADA a sanar o problema no prazo de, com suspensdo do prazo de pagamento.

8.7.4 - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigcdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, deverd apresentar com a
Nota Fiscal a devida comprovagao a fim de evitar a reten¢do na fonte dos tributos e contribuicdes, de
acordo com a Lei Complementar n2 123/2006.

8.7.5 - Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serd efetuada a retengdo dos valores
correspondentes a tributos e contribui¢cdes sociais, nos termos legais.

8.8 - A CONTRATANTE reserva-se no direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servico ou
entrega nao estiver de acordo com as especificacGes apresentadas.

8.9 - A Nota Fiscal devera ser emitida no nome da CONTRATANTE.
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8.10 - Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidos na licitagdo,
0s pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA serd intimada a providenciar sua regularizagdo.

8.11 - Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentag¢do da fatura ou nota fiscal,
ou dos documentos exigidos como condigdo para pagamento, importard na interrupgdo da contagem do
prazo de vencimento do pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizagdo da situagao.

8.12 - Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem Bancdria.
8.13 - O reajuste do contrato tera como referéncia:

(X') Ndo se aplica, por ser entrega ou prestagdo de servigo imediata.

( ) A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano, contado a
partir da data do orgamento estimado.

() indice setorial especifico, que sera: xxx, observado o intersticio minimo de 1 (um) ano, contado a partir
da data limite para apresentagao da respectiva proposta comercial ou do ultimo reajuste.

8.14 - O prazo de garantia contratual dos servicos/produtos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11

de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

9 - CRITERIO DE JULGAMENTO, AVALIAGAO DAS PROPOSTAS, HABILITACAO E SELEGAO DO
FORNECEDOR

9.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de:

(X ) Procedimento de contratacdo direta, por dispensa de licitagdo (art. 75, 1l, da Lei n® 14.133/21);

() Procedimento de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo (art. 74, __, da Lein214.133/21);
() Pregdo;

( ) Concorréncia;

( ) Concurso;

( ) Leildo.

9.2 - Serd considerada vencedora a proposta contendo:

(X') O menor preco global. Justificar: Para garantir um controle de qualidade e um padrao fotografico nas
imagens captadas pelo profissional contratado.

( ) O menor prego por item.

( ) Maior desconto.

( ) Melhor Técnica.

( ) Técnica e Prego.

() Maior retorno econémico.

() Maior lance.

9.3 - Os servigos/materiais informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administragdo Publica,
uma vez que a contratagao esta condicionada a existéncia de dotagdo orcamentdria.
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9.4 — Constituem documentos de habilitagdo:

9.4.1 — Habilitacdo Juridica (art. 66, da Lei n. 14.133/21):

9.4.1.1 - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

9.4.1.2 - No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.1.3 - Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade

no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.4.1.4 - No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.4.1.5 - Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.4.1.6 - No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

9.4.1.7 — Quando for o caso, Declaragdo, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais
para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, microempreendedor individual,
produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar ou sociedade cooperativa, o que o tornara apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 ao art. 49 da Lei Complementar n2 123, de 2006, nos
termos do art. 47, Paragrafo Unico c¢/c art. 13, §22, do Decreto Federal n? 8.538/2015, OU Certiddo
Simplificada expedida pela Junta Comercial.

9.4.2 — Habilitacdo Técnica:

9.4.2.1 - Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo (art. 67, VI, da Lei n. 14.133/21).

9.4.3 — Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista (art. 68, da Lei n. 14.133/21):

9.4.3.1 - Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

9.4.3.2 - Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.3.3 - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.3.4 - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

9.4.3.5 - Regularidade trabalhista;

9.4.3.6 - Declaragdo de que ndo emprega menor em trabalho perigoso, insalubre ou noturno;
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9.4.3.7 - Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social (art. 63, IV, da Lei n. 14.133/21);
9.4.3.8 - Declaragdo de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengGes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (art. 63, §12, da Lei n. 14.133/21).
9.4.4 — Habilitacdo Econémico-Financeira (art. 69, da Lein. 14.133/21):

9.4.4.1 - Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, observado o disposto nos artigos 65 §12 e 69, §69, da lei
n® 14.133/21;

9.4.4.2 - Declaragdo, assinada por profissional habilitado na darea contdbil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econémicos previsto no edital;

9.4.4.3 - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
9.5 - Serdo exigidos os seguintes documentos adicionais de habilitacdo:
( X') Nenhum.
( ) Certiddo ou atestado que demonstre que o interessado tenha executado servicos similares.
( ) Apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execugao de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes.
( ) CertidGes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o
caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servigos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior.
( ) Indicagdo do pessoal técnico, das instalagées e do aparelhamento adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se
responsabilizard pelos trabalhos.
( ) registro ou inscricdo na entidade profissional competente.
( ) Atestado de capacidade técnica.
( ) Declaragdo de disponibilidade de pessoal.
( ) Declaragdo de disponibilidade de equipamentos.
( ) Registro de profissional.
( ) Registro de empresa.
() Outro(s):
Justificativa para o documento adicional:
9.6 — A contrata¢do é enquadrada no art. 70, lll, da lei n? 14.133/21 (possibilidade de dispensa de
documentos):
( ) Sim, tratando-se de contratacdo com entrega imediata.
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( X) Sim, tratando-se de contratagdo com valor estimado inferior a % (um quarto) do limite para dispensa
de licitagdo para compras em geral.
() Nao.

9.6.1 — Tratando-se de contratagdo com previsdo no art. 70, lll, da Lei n? 14.133/21, a fase de

habilitacdo da presente contratagdo exigira:

() Todos os documentos indicados pelos itens “9.4” e “9.5” do presente termo de referéncia.

( X') Os seguintes documentos: Cadastro Nacional da Pessoa Juridica; Contrato Social ou documento
equivalente; Certiddao de Regularidade perante a Fazenda Federal; Certiddo de Regularidade perante a
Fazenda Estadual; Certiddo de Regularidade relativa ao FGTS; Certiddo de Regularidade Trabalhista;
Resultado da consulta junto ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e; Resultado
da consulta junto ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa.
Justificativa: Por se tratar de procedimento de natureza mais simplificada, nos termos do art. 70, lll, da lei
n. 14.133/21, sera exigida apenas a documentacgdo basica referente a regularidade juridica e fiscal da
empresa a ser contratada.

() Nao se aplica.

9.7 - A Administragdo Publica, visando o prestigio a celeridade, fica autorizada a realizar consultas por
meio da rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

9.8 - Sera divulgado aviso de contratagdo no sitio eletronico oficial da Cimara Municipal de Patrocinio/MG
pelo prazo de 3 (trés) dias Uteis contendo a especificagdo do objeto pretendido e a manifestacdo de
interesse da Administragcdao em obter propostas de eventuais interessados.

9.9 - Nos termos do art. 28, da Resolugdo n? 98/2023, eventuais interessados na contratacdo poderio,
dentro do referido prazo, enviar proposta ao e mail, do setor de compras do Orgdo, ou apresenta-la
diretamente na Camara Municipal ao servidor responsavel pelo Setor de Compras.

9.10 - Apds escoado o prazo indicado no item anterior serd selecionada a proposta mais vantajosa para a
Administragdo Publica, considerando as novas propostas eventualmente apresentadas, bem como as
propostas obtidas na pesquisa de precos com fornecedores que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢ées de

habilitacdo exigidas.

10 - DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO E DAS PROPOSTAS

10.1 - O valor estimado da contratagdo perfaz a monta de R$16.200,00 (Dezeseis mil e duzentos reais)
10.2 - O valor estimado da contratagdo foi alcangado a partir da pesquisa de mercado com as seguintes
fontes:

() Composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Pregos.
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( ) Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos.

( ) Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, com data e a
hora de acesso.

( X') Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por
meio de documento de pesquisa de mercado ou e-mail, com prazo maximo de até 6 (seis) meses. Justifica-
se a escolha dos fornecedores pois: Os profissionais procurados sdo reconhecidos no mercado de servigos
fotograficos em Patrocinio - MG

() Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital.

10.2.1 - Justificativa para ndo utilizacdo dos dois primeiros métodos: N3o se aplica.

10.3 - Para alcancar o valor estimado da contratacdo foi utilizado o método estatistico:

( ) Média dos valores apurados na pesquisa de mercado.

( ) Mediana dos valores apurados na pesquisa de mercado.

( X) Menor valor apurado na pesquisa de mercado.

10.4 - A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitdrio e total, em moeda
nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais custos que incidam direta ou indiretamente

na execugao do objeto.

11 - DA INDICACAO ORCAMENTARIA

11.1 - Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes desta contratagdo estdo previstos na
dotac¢do orcamentaria sob a seguinte classificacdo funcional programatica:
01.01.01.00.01.031.0001.00.2.001.3.3.90.39.44.001500 — SERVIGO DE AUDIO, VIDEO E FOTO — CNAE -
742001

12 - FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
12.1 - A presente contratacgdo sera formalizada por:
( ) Termo de contrato.

( X') Nota de empenho (quando se tratar de situagdo prevista nos incisos | e Il, do art. 95 da Lei Federal n?
14.133/2021).

( ) Ata de Registro de Prego.

13 - DAS SANCOES
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13.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infrages previstas no art.
155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1- dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

13.1.2 - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragado, ao

funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 - dar causa a inexecugdo total do contrato;

13.1.4 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

13.1.5- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.6 - nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

13.1.8 - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

13.1.9 - fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

13.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1 - Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

13.1.10.2 - Considera-se como comportamento inidoneo da mesma forma as condutas dos arts.
337-F, 337-1, 337-L e 337-0 do Cddigo Penal.

13.1.11 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

13.1.12 - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

13.2.1 - Adverténcia pela falta do subitem 6.1.1 deste Aviso de Contratagao Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

13.2.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 13.1.1 a 13.1.12;

13.2.3 - Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

13.2.4 - Declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou

contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
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minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.8 a 13.1.12, bem como
nos demais casos que justifiguem a imposigdo da penalidade mais grave.

13.3 - Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:

13.3.1- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

13.3.3- as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4 - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

13.3.5- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagGes dos drgdos de controle.

13.4 - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

13.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des.

13.6 - Se durante o processo de aplicagdo de penalidade houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragado de investigagao preliminar.

13.7 - A apuragédo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

13.8 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14.133/2021.

13.9 - As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estao previstas nos itens 8.2 e seguintes,
bem como poderao estar previstas nos anexos deste Aviso.

legalmente estabelecidas.

14 — DAS CONDICOES GERAIS

14.1 - A execugdo do servico ou entrega dos produtos sera de acordo com a demanda da Camara
Municipal de Patrocinio, podendo ser solicitada um ou mais itens de uma vez, inclusive semanalmente.
14.2 - As quantidades solicitadas sdao uma estimativa da demanda da Camara Municipal de Patrocinio,
podendo ou n3o ser utilizada em sua totalidade. O pagamento serd realizado conforme a quantidade de

itens utilizados.
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14.3 - A Camara Municipal de Patrocinio reserva-se no direito de ndo aceitar nem receber qualquer
produto ou servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade
com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagdo.

14.4 - Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das obrigacGes ora
assumidas pela CONTRATADA, ndo importard, em hipotese alguma, em alteragdo contratual, novagao,
transacdo ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condigdes do ajuste e podendo a Camara
exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.5 - A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela CONTRATADA para a execucdo do objeto contratual, sendo a CONTRATADA a Unica
responsavel por todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das relagGes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social,
de cardter secundario ou qualquer outra.

14.4 - O presente Termo de Referéncia foi digitado pelo Setor de Compras, em conformidade com as
descri¢Oes e especificagdes detalhadas solicitadas pelo Diretor do Departamento de Administragao,
estando em consonancia com as disposi¢des legais e normativas apliciveis e com o interesse e a

conveniéncia da Administracdo, passa a integrar o processo administrativo formalizado.

Patrocinio, 27 de janeiro de 2026.

Victor Abrdo Moreira Queiroz
Diretor de Compras, Licitagdes e Almoxarifado

Rua Joaquim Carlos dos Santos, 199 — Fone: (34) 3515-3200 — e-mail: contato@cmpatrocinio.mg.gov.br
Cidade Jardim. CEP 38747-056.
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