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PORTARIA N° 104 DE 26 DE SETEMBRO DE 2024.

EXONERA DO CARGO DE ASSESSOR
PARLAMENTAR A PESSOA QUE
ESPECIFICA.

O Presidente da Camara Municipal, no uso de suas atribuicdes legais, ¢

Considerando as disposi¢des constantes da I.ei Complementar n® 50, de

18 de dezembro de 2008, ¢ suas respectivas alteragdes posteriores:

RESOL VI

Art. 1° Iica exonerada a PEEDIDO, a servidora TATIANI SERANINI
BARBOSA DE PAULA, lotada no gabinete da Vercadora Adriana de Paula no cargo
de Asscssor Parlamentar XX VI-CM-AP-XXVI , a partir do dia 01 de outubro de 2024,

Art. 2° Determinar que csta Portaria entre em vigor na data de sua

publicagdo no Placard da Camara Municipal.

Patrocinio/MG, 26 de sctembro de 2024.

imo Caixeta
Presidente da Céamara Municipal

eta
pmm‘?ﬂmc?a Municipa!
de Patrodnic-MG
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PORTARIA N° 105 DE 01 DE OUTUBRO DE 2024,

NOMEIA OS MEMBROS DA COMISSAO DE
DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL,
INSTITUIDA PARA PROCEDER A ANALISE DOS
DOCUMENTOS APRESENTADOS POR
SERVIDORES  EFETIVOS  VISANDO A
OBTENCAO DE PROGRESSAO FUNCIONAL E
POR TITULACAO.

O Presidente da Cédmara Municipal de Patrocinio, no uso de suas atribui¢oes legais,
nos termos da Resolugdo n® 55, de 11 de julho de 2017:

Considerando o esiabelecido na I.ei Complementar n°® 78. de 20 de dezembro de 2010
RESOLVE:

Art. 1° Nomear, em carater permanente, a Comissdo de Desenvolvimento i‘uncional
para andlise de titulos, certificados, diplomas ¢ demais documentos apresentados pelos servidores
efetivos, visando a obtengdo de progressdo funcional ¢ por titula¢do, com a seguinte composicdo:

I - Presidente: Andréia Cortes Percira Queiroz,

II - Membros: Edna Maria de Lima ¢ Paulo Fustaquio da Silva.

I - Suplentes: Luis Felipe Nunes Oliveira ¢ Vinicius Oliveira Ancelmo.

Paragrafo iinico. Nos casos de afastamento e impedimentos da Presidente da

Comissdo designa-se como substituta a servidora Edna Maria Lima,
Art. 2° Fica revogada a Portaria n® 28 de 12 de margo de 2024,

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

Patrocinio-MG, 01 de outubro_de 2024. - -

L.emulr(_;/ aximo CaiX(-_‘t{:I . Lea:ngaixata ;
Presidente da Camara Municipal = de Patrockio-MG
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PORTARIA N° 106 DE 1° DE OUTUBRO DE 2024,

Dispde  sobre os procedimentos a screm  adotados no
acompanhamento ¢ [iscalizagdo da execugdo dos contratos
firmados no ambito da Cdmara Municipal de Patrocinio/MG.

O Presidente da Camara Municipal de Patrocinio, no uso de suas atribuigdes
legais, nos termos da Resolugdo n° 55, de 11 de julho de 2017:

Considerando o disposto no art. 19 da Resolugdo n® 99 de 12 de dezembro de
2023, que dispde sobre as diretrizes para atuagdo do agente de contratacio ¢ da equipe de
apoio, o funcionamento da comissio de contratagdo ¢ a atuagdo dos gestores ¢ fiscais de
contratos, de que trata a [.¢i Federal n. 14.133, dc 19 de abril de 2021, no ambito da
Camara Municipal de Patrocinio/MG.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Iista portaria regulamenta os procedimentos para a execucgdo de
atividades de gestdo e fiscaliza¢io dos contratos, bem como disciplina regras relacionadas
ao processo de fiscalizag@o ¢ pagamento. nos termos do art. 19 da Resolugdo n® 099 de
12 de dezembro de 2023, que dispde sobre as diretrizes para atuagiio do agente de
contratagdo ¢ da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratagdo ¢ a atuacdo
dos gestores ¢ fiscais de contratos, de que trata a Lei Federal n. 14.133. de 1° de abril de
2021, no dmbito da Cdmara municipal de Patrocinio/MG.

Paragrafo unico. A execugio do contrato deverd ser gerenciada por um gestor
de contrato, acompanhada c¢ liscalizada por um ou mais liscais de contrato. representanies
da Camara especialmente designados conlorme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei
0° 14.133/2021 e Resolugio n® 899 de 12 de dezembro 2023, ou pelos respectivos
substitutos, todos designados por meio de portaria do Presidente da Camara Municipal de
Patrocinio.

Art. 2° Sem prejuivo do disposto na Resolugdo n® 99/2023, ou normativo que a /
substitua. para fins deste Regulamento considera-sc:

| - gestae de Contratos: cenjunto de atos ¢ procedimentos voltados ao
gerenciamento ¢ acompanhamento das contratagdes, com vista ao scu integral
cumpritnento ¢ atendimento das necessidades da Cimara Municipal de Patrocinio:
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Il - contrato: todo ¢ qualquer ajuste/pacto [irmado pela Camara Municipal de
Patrocinio/MG com os orgdos ou entidades da Administracdo Prblica ou particulares em
que haja um acordo de vontades para a formagio de vinculo ¢ a estipulacio de obrigacdes
reciprocas, scja qual for a denominagido utilizada;

Il - contratagdo: sequéneia de atos ¢ procedimentos que desencadeia na
aquisi¢do de produto ou servigo para a Cimara Municipal de Patrocinio/MG:

IV - objcto do Contrato: o [ornecimento, a obra ou a prestacdo de scrvico,
sulicicntemente caracterizado no contrato;

V - fiscalizagio de Contratos: I3 a atividade relacionada & verificacdo da
regularidade da execugdo do contrato. relativamente 4 adequagdo do seu objeto as
disposigbes contratuais, prazos ¢ valores pactuados: ¢, ainda da necessidade de serem
aplicadas san¢des ou rescisfo contratual;

VI - fiscal do Contrato: I¥ o representante do Poder Legislativo Municipal
responsavel pela fiscalizagdo dos contratos de forma a garantir que scja cumprido o
disposto nos respectivos instrumentos:

VII - gestor do Contrato: I o representante do Poder Legislativo Municipal
responsavel pela gestdo de contratos, no que diz respeito a coordenacio ¢ a supervisio
das atividades relacionadas a fiscalizagdo ¢ acompanhamento da sua execugdo:

VIIT - preposto: representante da empresa contratada, formalmente indicado,
para representd-la ao longo da vigénceia contratual;

[X - termo Aditivo: instrumento celebrado durante a vigéneia do contrato ou de
Instrumento similar, para promover alteragdes nas condi¢des nele pactuadas:

X - termo de Referéncia: documento da fase preparatéria neccessario a
contratagdo de bens ¢ servigos, que deve conter os parimetros ¢ clementos descritivos do
objeto a ser contratado:

XI - apostila/apostilamento: ¢ a anotagdo ou registro de modificagdes contratuais
que ndo alteram a esséneia da avenga ou que ndo modilicam as bases contratuais;

XII - processo de Licitagdo ¢ Contratacdo: processo administrativo onde devera
conter toda documentagdo relativa a licitagdo ¢ a contratacdo, como Hstudo Técenico
Preliminar Termo de Referéncia/ Projeto Basico. Anexos, Pesquisa de Pregos. Aviso de
Dispensa, Edital da Licitagdo. Contrato, Termos Aditivos, Apostilamentos, lixtratos de
Publicacdes, entre outros:

XII - processo de Iiscalizagdo ¢ Pagamento: processo administrativo que
contém todos os registros ocorridos ao longo da exccucdo contratual, os documentos
necessarios a liquidag@io da despesa, bem como onde verifica-se o cumprimento das
obrigagdes contratuais:

XIV - unidade Requisitante: setor da Camara Municipal de Patrocinio/MG
responsavel por requerer a contratag@o de bens, servigos ¢ obras;

& 1}
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XV - recebimento provisorio: ¢ o ateste inicialmente realizado pelos fiscais ou
cquipe de fiscalizagdo, durante o acompanhamento da execuciio do contrato;

XVI - reeebimento definitivo: ¢ o ato administrativo realizado pelo gestor do
contrato que concretiza os atestes dos [iscais para elcito de liquidagdo ¢ pagamento, com
base na analisc dos rclatérios ¢ em toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacio.

Art. 3° As atividades de gestio ¢ fiscalizagio da cxecucgiio contratual sdo o
conjunto de agdes, realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por objetivo aferir
o cumprimento dos resultados previstos pela Administrag@o para os objctos contratados,
bem como das obrigagdes previstas no ingtrumento convocatdrio, contrato ¢ de exigéneias
legais nos Processos de Iiscalizacdo ¢ Pagamento.

CAPITULO 1T
DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
Secao |
Da Designacio dos Gestores ¢ Fiscais de Contratos
Art. 4° O Presidente da Camara Municipal deverd designar o gestor ¢ um ou
mais [iscais para cada contrato, bem como scus substitutos, obscrvando-sc os requisitos

cstabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n® 14.133/2021 ¢ Resolugio n® 99 de 12 de
dezembro de 2023.

§1° E vedada a designa¢dio da mesma pessoa para o exercicio das fungdes de
gestor ¢ de fiscal em determinada contratagio.

§2° Os fiscais substitutos atuario na fiscalizagdo dos contratos na ausénceia ¢ nos
cventuais impedimentos ¢ regulamentares do fiscal titular.

§3° Quando houver a necessidade de mudanca do gestor ¢ do fiscal ou scu
substituto, a Diretoria de Administragio devera indicar ao Presidente da Camara a
necessidade de alterag@o, visando a expedigdo de nova Portaria de designagdo.

Art. 5° A designagdo dos gestores ¢ fiscais de contrato sera formalizada por mcio
de Portaria, publicada no Didrio Oficial da Associagdo Mineira de Municipios ¢ no site
institucional da Cémara Municipal, inscrido o extrato no Processo de Contratagdo ¢
Licitag8o ¢ no Processo de Iiscalizagdo ¢ Pagamento.

Parigrafo anico. O gestor ¢ o [iscal deverdo ser cientificados. expressamente,

pelo Sctor de Recursos Humanos. da indicagdo no momento da formalizacio do ato de

designacio /
Art. 6° Considerando o principio de scgregacdo de fungdes. ndo poderdo

fiscalizar os contratos administrativos:

1 — o Controlador Interno:
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I - os servidores vinculados a Coordenacdo de I JAcitagdies ¢ Contratacdes,
mclusive Pregoeiro, Iiquipe de apoio, Agente de C ontratagao ¢ Comissdo de Contratacio.
quando instituida;

I — Procuradores.
Secio 11
Das Atividades de Gestdo ¢ Fiscalizaciao dos Contratos

Art. 7° As atividades de gestdo contratual sdio o conjunto de agdes que tem por
objetivo, em especial:

I - coordenar ¢ acompanhar as atividades de fiscalizacio na aferi¢do/avaliagio
dos resultados previstos pela CAmara Municipal de Patrocinio para as contratacdes;

Il - garantir a manutengdo das condi¢des originais do edital;

[II - prestar apoio & instrugdo processual ¢ cncaminhar a documentagio
apropriada ao sctor competente para [ormalizagio dos procedimentos relativos a
repactuagdo, alteragdo. reequilibrio, prorrogagio. pagamento. eventual aplicacdo de
sang¢ocs, extingdo dos contratos, entre outros;

IV - asscgurar o cumprimento das cldusulas avengadas ¢ a solugdo de problemas
relativos ao objeto.

Art. 8° O conjunto de atividades de que trata o artigo anterior compete ao gestor
de contratos, em conjunto com 0s respectivos fiscais ¢ com o apoio das unidades
vinculadas 4 estrutura administrativa.

Art. 9° As atividades de fiscalizagdo 1Em por objctivo avaliar a cxecucio do
objetlo para cfeito de pagamento, atestar as faturas ¢ notas {iscais, acompanhar a execu¢io
contratual ¢ claborar os relatorios de fiscalizagio.

Secio I11
Das Atribui¢des do Gestor de Contratos

Art. 10 Sem prejuizo das atribui¢des indicadas pela Resolugdo n® 99/2023,

caberd ao gestor do contrato e, nos scus afastamentos ¢ impedimentos legais, ao scu

substituto, em especial:

I - conhccer a legislagdo aplicavel ao objeto contratado, procedimento licitatorio
¢ instrumento contratual;

II - conhecer o Termo de Referéncia/Projeto Bésico, atentando para as questoes
mais sensiveis relativas a execugie dos contratos sob sua responsabilidade;

[T - plancjar, em conjunto com os [iscais, a¢des ¢ rotinas ncccssarias ao
acompanhamento dos contratos sob sua responsabilidade, tendo como pardmetro a
especilicidade téenica do objeto contratual a ser prestado pela contratada;
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IV - coordenar as atividades dos fiscais do contrato, dirimindo suas duvidas e
auxiliando-os no desempenho de suas atribuigoes. bem como recomendando capacitacio:

V - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos tereeiros
contratados, das ocorréneias que lhe forem comunicadas formalmente pelo fiscal,
rclacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando. se for o caso. ao
Presidente da Camara aquelas que ultrapassarcm a sua compceténeia:

V1 - acompanhar a manutengéo das condi¢des de habilitacio da contratada, para
eleito de empenho de despesa ¢ pagamento, devendo registrar eventuais problemas que
obstarem o fluxo normatl da liquidacio ¢ pagamento da despesa:

V11 - prestar as informagdes que [orem solicitadas pela Procuradoria ¢ Presidente
da Cémara. para apoio de demandas relacionadas as alteracdes contratuais ou judiciais
atinentes aos contratos sob sua responsabilidade:

VI - submeter os casos de inadimplemento contratual ao Presidente da Camara:

[X — auxiliar a Dirctoria Administrativa na instruciio processual, no caso de
necessidade de alteragdo contratual, observadas as disposicdes legais, de acordo com o
nermativo adotado no respectivo certame, devendo a unidade requisitante comprovar a
superveniéneia do [ato que gerou o pedido;

X - auxiliar a Diretoria Administrativa na instrucdo processual nos casos de
cclebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais:

X1 - prestar as informagdes necessarias a claboragdo do Plano de Contratagdes
Anual;

XII - providenciar, quando couber, realizagdo de reunido inaugural com
contratados, devendo scus termos serem registrados em ata assinada pelo Gestor, pelos
Fiscais e pelo representante da contratada:

XTI - coordenar reunides periddicas sempre que entender necessario ou quando
solicitado pelas partes envolvidas, objetivando garantir a qualidade da cxceucdio do
contrato ¢ scus resultados, com a participacio dos I'iscais ¢ representanics da contratada;

XIV - diligenciar, com o auxilio dos fiscais, para a formaliza¢do de processo
administrativo de responsabilizagdo para [ins de aplica¢dio de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158, da Lein® 14.133/2021;

XV - comunicar ¢ registrar a expectativa de sinistro junto & Scguradora ou
Institui¢do I'inanceira imediatamente apds a instauragdo de procedimento adiinistrativo

/‘1
sancionatorio em desfavor da cmpresa contratada; //

XVI - entregar toda a documentagfo que cstava sob a sua guarda, mediante
rciatério, no caso de sua exoncragdo, demissdo ou destituicdo de fungio.

O LEGISLATIVO MUNICIPAL ANO 24 - EDICAO N2 702 - PATROCINIO - MG, 04 DE OUTUBRO DE 2024 7



CAMARA MUNICIPAL DE

4» PATROCINIO

EEregSs ETICA E COMPROMISSO
Secio IV

Das Atribuicées dos Fiscais de Contratos

Art. 11. Sem prejuizo das atribuigdes indicadas pela Resolugdo n® 99/2023,
[icam estabelecidas as scguintes atribuicdes para os Fiscais e, nos scus alastamentos ¢
impedimentos legais, aos substitutos, em especial:

I - conhecer. em sua plenitude. o teor dos instrumentos contratuais sob scu
acompanhamento, inclusive o Termo de Referéncia ou Projeto Basico ¢ scus ancxos, ¢
demais pegas integrantes do Processo de Licitagiio ¢ Contratagdo;

I - conhecer ¢ zelar pelo cumprimento das normas legais ¢ regulamentares
aplicaveis aos contratos administrativos;

ITI - prestar apoio téenico ¢ operacional ao gestor do contrato, realizando tarcfas
relacionadas ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho ¢
pagamento. formalizacdo de apostilamentos ¢ termos aditivos. ¢ acompanhamento de
garantias ¢ glosas:

[V - acompanhar a cxecuclio do contrato, supervisionando sua exccugiio
or¢amentaria;

V' - fiscalizar ¢ monitorar a execugdio, de modo quc scjam cumpridas
integralmente todas as condigdes (objeto, marca, prazos, vigéneia cte.) cstabelecidas nas
clausulas contratuais, registrando todas as ocorréncias, de modo a asscgurar os melhores
resultados para a Camara Municipal de Patrocinio/MG.

VI - atestar que a documentagfio de cobranga apresentada se encontra na forma
cstabelecida no contrato, conferindo a nota fiscal emitida, inclusive as obrigacdes
previdenciarias. {iscais, trabalhistas;

VII - conferir a nota fiscal entregue pelo contratado/fornecedor, observando se
esta possul validade, se foi apresentada com tempo habil para pagamento. se cstd
corretamente preenchida, se os dados bancarios estdo informados ¢ sc o valor cobrado
(unitario ¢ total) corresponde ao que [oi lornecido ou ao servigo prestado;

VIII - verificar s¢ a Nota Fiscal foi emitida posteriormente ao empenho:
[X - registrar ¢ materializar as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato,

sugerindo o que for necessario para a regularizagdo das [altas ou dos defeitos observados.
informando a acdo ¢ a solugdo dada. a fim de subsidiar a andlisc do gestor do contrato

quanto ao possivel procedimento sancionatorio: [”/

X - comunicar formal ¢ imediatamente ao gestor do contrato falhas. atrasos, ou
fatos relevantes que possam prejudicar ou inviabilizar o cumprimento do objeto do
contrato, dos pravzos cstabelecidos. ou que acarrctem a necessidade de prorrogagdo de
prazos ou de vigéneia contratual, propondo a aplica¢@o de penalidades ou outras sangocs.,
quando for o caso;

il
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Xl - diligenciar as Unidades Requisitantes, quando necessario, visando
certilicacdo quanto a informagdes ou procedimentos que possam inviabilizar ou dificultar
a execugdo, por parte da contratada;

XH - validar a documentacio inicial dos colaboradores. nos casos de
terceirizagdo de mio de obra, entregue pela contratada, conferindo com o exigido no
procedimento licitatorio;

XU - cadastrar a relagio dos colaboradores provenientes dos contratos de
lereeirizacdo de mdo de obra para fins de registro ¢ identificacdo na recepedo da Camara
Municipal de Patrocinio/MG:

X1V - fiscalizar os registros dos empregados da contratada locados nos servicos.
para verificar a regularidade previdenciaria e trabalhista;

XV - certilicar quanto a fiel comprovagiio das despesas ¢ prestacio dos servigos
contratados, atestando o recebimento provisorio nos documentos comprobatérios e/ou
registrando ¢ justificando fatos que impegam o cumprimento do objeto ¢ dos prazos
cstabelecidos;

XVI - recusar.. com a devida justificativa, qualquer servigo prestado fora das
especilicagdes, bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em
desacordo com as condigdces estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia/Projeto Basico
¢ no Conlrato;

- XVII - certificar de que néo haja subcontratagdo ou cessio. salvo se previstos no
cdital, devendo formalizar ao Gestor do Contrato para as providéncias cabiveis. caso
ocorra; '

XVIII - verificar a manutengdio das condigdes de habilitacdo da contratada,
solicitando, quando for o caso, os respectivos documentos comprobatorios:

XIX - prestar orientagdes administrativas a unidade requisitante ¢ a contratada,
relativds & obscrvancia das condigBes pactuadas., no que diz respeito aos prazos de
execugdoe, laturamento, pagamento ¢ outros esclarecimentos que venham a ser solicitados:

XX - encaminhar 2 Dirctoria Administrativa questdes relativas a:

a) prorrogac¢do de contrato, que deve ser providenciada, no minimo, 90 (noventa)
dias antes de seu término, congregando as justificativas competentes;

b) comunicagdo para abertura de nova licitagdo, no minimo, 90 (noventa) dias
antes de findo o estoque de bens;

¢) comunicag¢lio sobre quaisquer problemas detectados na prestacdo do servigo.
aue tenham impiicagdes no pagamento.

‘_‘\\2

Art. 12. As situagdes que exigirem decisdes ¢ providéncias que ultrapassem a
competéneia dos fiscais deverdo ser registradas nos autos ¢ encaminhadas ao Gestor do 4

Contrato que as enviara ao Presidente da Camara para conhecimento ¢ adogio de medidas /
sancadoras. :
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Art. 13. Os fiscais designados devem entregar toda a documentagio que estiver
sob a sua guarda, mediante rclatério, no caso de sua exoneragdo, demissdo ou destituigdo
de fungio.

Se¢io V

Acompanhamento ¢ Fiscaliza¢iio dos Contratos — Do Processo de Fiscalizacao ¢
Pagamento

Art. 14. Todos os atos relativos as fases internas ¢ externas da contratagdo, como
Listudo Técnico Preliminar, Termo de Referéneia/ Projeto Bésico, Pesquisa de Pregos,
Aviso de Dispensa, lidital da Licitagfio, Contrato, publicacdes legais, dentre outros
documentos pertinentes, deverfio ser registrados no Processo de Licitagdo ¢ Contratacio
¢ da respectiva contratagio. bem como nos casos de Termos Aditivos. Apostilamentos,
entre outros.

Art. 15. O acompanhamento da exccu¢iio do contrato, os documentos
preparatorios a liquidagdo ¢ pagamento da despesa. os Formularios de Recebimento
Provisorio/Definitivo, o registro das ocorréneias, as comunicagdes enire as parles ¢
demais documentos relacionados a execugio do objeto, acompanhado do Edital. Termo
de Referéncia/ Projeto Bésico, Contrato e respectivos Termos Aditivos deverdo ser
organizados no Processo de Fiscalizagdo ¢ Pagamento, que ao scu final deverd ser
apensado ao Processo de Licita¢@o ¢ Contratagio.

§1° O Processo de Iiscalizag@io ¢ Pagamento serd aberto pelo respectivo fiscal
do contrato.

§2° O Processo de Fiscalizacdo ¢ Pagamento poderd ser aberto ¢ mantido de
maneira digital. a critério do responsavel pela sua manutencio.

§3° Os documentos de liquidagdo em caso de contratagido de execugdo unica ¢
entrega imediata deverdo ser organizados no Processo de Licitagdo ¢ Contratacio, sendo
dispensada a instru¢ao de Processo de Fiscalizagio ¢ Pagamento.

Art. 16. Quando a contratagdo cxigir, o preposto da empresa deve ser
formalmente designado pela contratada antes do inicio da prestagdo dos servigos, em cujo
instrumento devera constar expressamente os poderes ¢ deveres em relagiio a exccugio
do objeto.

Paragrafo dmico. As comunicagdes entre a Cémara Municipal de
Patrocinio/MG ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de meio do corrcio eletrdnico ou outra ferramenta de
comunicac¢do por meio de mensagem cletronica.

Axt. 17. O gestor ¢ o fiscal responsaveis pelo acompanhamento do contrato
deverdio realizar reunides com o preposto, sempre que julgarem necessario, de modo a
garantir a qualidade da execugdo ¢ os resultados previstos para a prestacio dos servigos.

o

[8]
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Art. 18. A execugiio dos contratos ¢ das contratagdes devera ser acompanhada ¢
fiscalizada por meio de instrumentos de controle previamente cstabelecidos no respectivo
Processo de liscalizagdo ¢ Pagamento, que compreendam aspectos de avaliagdo ¢
mensuragdo. em especial:

I - os resultados alcangados. com a verificacio dos prazos de execugdo ¢ da
qualidade demandada;

[T - os recursos humanos empregados em funcéo da quantidade ¢ da formagio
profissional cxigidas;

11T - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados:

IV - a adequagio dos servigos prestados a rotina de execucio estabelecida:

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato: ¢

VI - a satisfagéo do publico usuario.

Parigrafo dnico. O controle da utilizagdo dos materiais previsto no inciso 11
deste artigo devera ser empregado para cleito de acompanhamento da exccugio do objeto,
bem como para subsidiar a estimativa para as futuras contratacdes.

Seciio VI

Recebimento Provisério ¢ Definitivo

Art. 19. O recebimento provisério serd feito pelo fiscal do contrato, por meio do
Formuldrio de Recebimento Provisério.

Art. 20. O rceebimento definitivo serd feito pelo gestor do contrato, por meio
do Formulario de Recebimento Definitivo.

Art. 21. Os recebimentos devem ocorrer dentro dos prazos estipulados pela
Resolucdo n® 98 de 12 de dezembro 2023.

Secdo VII
Assessoramento Juridico ¢ de Controle Interno

Art. 22. O gestor do contrato ¢ os fiscais serdo auxiliados pela Procuradoria
Juridica e Controle Interno, que deverdo dirimir duvidas ¢ subsidia-los com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugio do contrato.

Art. 23. O Controle Interno podera claborar manuais ¢ outros documentos
téenicos, com vislas a subsidiar os servidores com modelos padronizados de atuagio.,
fluxos procedimentais ¢ outras medidas que facilitem a aplicagdo do contido nesta
Resolugdo.
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Sec¢dio VI

Decisdes sobre a Execucio dos Contratos

Art. 24. As decisdes sobre todas as solicitacdes e reclamacdces relacionadas a
execugdo dos contratos. ressalvados aquelas manifestamente impertinentes. meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do contrato. deverfio ser
cfetuadas nos termos do art. 123 da Lei 14.133/2021 ¢ do art. 27 da Resolugdo n® 99 de
12 de dezembro de 2023.

Paragrafo dnico. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, gestor ou Presidente da Camara. nos limites de suas competéncias.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Aplica-sc as disposi¢@es desta Portaria, no que couber, a todas as
contratagdes realizadas com fundamento na Lei n® 8.666/93 ¢ que continuarfio com a sua
vigéncia até o scu eletivo término.

Art. 26. Aplicam-se as disposi¢des desta Portaria, no que couber. a atividade de
acompanhamento da exccugio de Convénios. Acordos de Cooperacdo, Termos de
Colaborag¢io, Termos de Fomento ¢ outros insirumentos congéneres.

Art. 27. A inobservincia das atribui¢des definidas nesta Portaria pelo gestor,
fiscal ¢ respectivos substitutos, atrai para si as responsabilizacdes previstas na legislagio
pertinente.

Art. 28. A unidade de Controle Interno poderd avaliar ¢ indicar a ncecessidade
de capacitag@o para os scrvidores designados como gestor ¢ fiscais. com vistas ao bom
desempenho de suas atribuigdes.

Art. 29. Os casos omissos scrdo dirimidos pelo Presidente da Camara, que
podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrénico
informacdes adicionais. -

Art. 30. Iista Portaria cntra em vigor na data de sua publicagdo.

Patrocinio/MG, 1° de outubro de 2024.

Leandro Maximo Caixeta

Presidente da Camara Municipal de Patrocinio/MG

= da Camara Municipal
maegfmudmm
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PORTARIA N° 107, DE 1° DE OUTUBRO DE 2024

DESIGNA SERVIDORES PARA ATUACAO
COMO  FISCAIS E GESTORES DE
CONTRATOS NAS CONTRATACOES
REALIZADAS PELA CAMARA MUNICIPAL
DE PATROCINIO/MG.

O Presidente da Camara Municipal de Patrocinio, no uso de suas atribuicdes legais;
Considerando o disposto na Portaria n° 106/2024, que estrutura os procedimentos a
serem adotados no acompanhamento e fiscalizagio da exccugdo dos contratos firmados no ambito

da Camara Municipal de Patrocinio/MG;

RESOLVE:

Art. 1 Designar os servidores abaixo relacionados para atuarem como fiscais ¢ gestores

de contratos. conforme listagem a scguir estabelecida.

1 - PROCESSO: 11/2023.

PREGAQ: 09/2023.

OBJiTTO: Prestacio do servigo de fornecimento de interncet via fibra 6ptica por link
dedicado para a Camara Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matriculan® 611).
FISCAL DO CONTRATQ: Marcelo FFerreira de Lima (matricula n® 638).
GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

}TI_S_CA_L SUBSTITUTO: Claudia de I'atima Marques Santos (matricula n® 654).

2 - PROCESSQ: 18/2023.

“ PREGAO: 12/2023.

OBJETOQO: Prestacio do servigo de DDG — discagem direta gratuita, chamado 0800,
" para utilizag@o na Ouvidoria da Camara M unicipal de Patrocinio/MG.
GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz {matricula n® 61 1.

FISCAL DO CONTRATO: Marcclo Ferreira de Lima (matricula n® 638).
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GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).
FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

3 - PROCESSO: 12/2023,
TOMADA DE PRECOS: 01/2023.

OBJETO: Prestagao do servigo de publicidade, prestado necessariamente por agéncia
de propaganda para as campanhas ¢ propagandas da Camara Municipal de
Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Claudio José de Arvelos (matricula n® 608).

FISCAL DO CONTRATO: Alex Guimardes Machado (matricula n® 624).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparceida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTQO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

4 - PROCESSO: 37/2022.

PREGAOQ: 26/2022.

OBJETO: Contratagdo de pessoa juridica cspecializada na prestagdo de servigo de
telefonia fixa para a Camara Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: IHelenir Gongalves da Fonseca Luiz (matriculan®611).
FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de ima (matricula n° 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

5 - PROCESSO: 40/2022.

OBIETO: Contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagfio de servigo de
vigia/porteiro para a Cdmara Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATQ: Ielenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

6 - PROCESSO: 51/2023.

PREGAO: 41/2023.

OBIETO: Prestagdo do servigo de instalagdo de ares condicionados na Camara
Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611).
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FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n° 63 8).
GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTQ: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

7 - PROCESSO: 50/2023.

PREGAQO: 40/2023.

OBIJETO: Aquisigio de produtos de limpeza ¢ higienizagio para utilizagdo na Camara
Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Thatiane Nara de Oliveira (matricula n® 653).

FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

8 - PROCLSSO: 35/2024.

PREGAQ: 01/2024.

OBJETO: Prestagio do servico de fornecimento e administracio do cartio
alimentago para os funcionarios da Camara Municipal de Patrocinio/MG.
GESTOR DO CONTRATO: Ielenir Gongalves da Fonscca Luiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATO: Marcelo I'erreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de FFatima Marques Santos (matricula n® 654).

PREGAO: 42/2023.

OBJETO: Prestagio do servigo de manutengdo preventiva e corretiva na parte
elétrica, l6gica, telefonica, do circuito de cdmeras CFTV ¢ portées cletrdnicos do
prédio da Camara Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATCO: Marcelo Ferreira de LLima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTQ: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

10 - PROCESSO: 55/2023.
PREGAQ: 43/2023.

OBJLTO: Prestacio do servico de backup nas nuvens para ser utilizado nos

computadores da Camara Municipal de Patrocinio/MG.
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GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTOQO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

11 - PROCESSO: 39/2023.

PREGAOQ: 31/2023.

OBJETO: Aquisi¢io de materiais de informdtica para uso ¢ manutengéo de
computadores dos gabinetes ¢ na parte administrativa da Cimara Municipal de
Patrocinio/MG.

GLESTOR DO CONTRATO: Thatiane Nara de Oliveira (matricula n® 653).

FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTTTUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

12 - PROCESSO: 82/2024.

PREGAO: 04/&’_024.

servidores ¢ vereadores da Camara Municipal de Patrocinio/MG no lanche e nas
reunides legislativas.

GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATQO: Marcelo IFerreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 2495.

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos {matricula n® 654).

13 - PROCLESSQ: 74/2024.
PREGAQ: 03/2024.

OBIJETO: Aquisi¢do de garrafas e copos de dgua, com ¢ sem gis, para consumo na

Céamara Municipal de Patrocinio.
@IO‘R_DQ_C'C)_NLIL_[Q]'_Q: Thatiane Nara de Oliveira (ina:ricula ne 653).
y FISCAL DO CONTRATQO: Marcelo Ferreira de Lima .(malrfcula n° 638).
/ GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).
FISCAL SUBSTITUTQ: Claudia de IFatima Marques Santos (matricula n® 654).

14 - PROCESSO: 73/2024.
PREGAQ: 02/2024.
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OBJETO: Aquisicdo de produtos do género alimenticio para consumo na CAmara

Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Thatiane Nara de Oliveira (matricula n® 653).
FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).
GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n°® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

15 - PROCESSO: 35/2023.
PREGAQ: 27/2023.

da Cédmara Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATQ: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matriculan® 611).
FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTQO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

16 - PROCESSO: 32/2023.
PREGAOQO: 24/2023.

OBJETO: Aquisi¢io de toners para uso nas impressoras dos gabinetes ¢ demais
setores administrativos da Camara Municipal de Patrocinio/MG.
GESTOR DO CONTRA'TO: Thatianc Nara de Oliveira (1ﬁat:‘1’cula n® 653).

FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de LLima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

17 - PROCESSO: 37/2023.
PREGAO: 29/2023.

OBJETO: Prestagde do servigo de manutengao, i'impexa ¢ higienizacio, troca de
capacitor nos ares condicionados da Camara Municipal de Patrocinio/MG.
GLESTOR DO CONTRATO: IHelenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

FISCAL SUBSTITUTQ: Claudia de FFatima Marques Santos (matricula n® 634).

18 - PROCESSO: 40/2023.
PREGAQ: 32/2023.
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OBJETO: Aquisicdo de artigos de floricultura para utilizagdo em cventos da Camara

Municipal de Patrocinio/MG.

GLESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseea Luiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATO: Marccelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTQO: Claudia de¢ Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

19 - PROCESSO: 49/2023.

PREGAQ: 39/2023.

OBIETO: Aquisicdo de café em eapsula, c-m grios e moido para consumo na Camara
Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATQO: Thatiane Nara de Oliveira (matricula n® 653).

FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (nuﬂricula n® 654).

20 - PROCESSO: 47/2023.

PREGAO: 37/2023.

OBJETO: Prestagdo do servigo de fornecimento de buffet para eventos oficiais da
Cémara Municipal de Patrocinio/MG.

GLESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongaivcs da Fonscca Luiz (m_atricula n°611).
FISCAL DO CONTRATO: Marccelo IFerreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTQ: Jacira Aparecida Silva (matricuia n® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de IFatima Marques Santos (matricula n® 654).

21 - PROCESSQ: 55/2023.

PREGAO: 46/2023.

OBIJETO: Aquisicdo de ares condicionados para colocagdo ¢ substituig:éo na Camara
Muﬁicipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Thatiane Nara de Oliveira (matricuia n® 653).

FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

/" ( GESTOR SUBSTITUTQO: Jacira Aparecida Silva (matricula n” 249).
// FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

22 - PROCIESSO: 34/2023.
PREGAQG: 26/2023.
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OBIJETO: Aquisi¢do de material grafico para utilizagdo em cventos e em campanhas
da cscola do legislativo da Camara Municipal de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n°® 249).

FISCAL SUBSTITUTO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

23 - PROCLSSQO: 85/2024,

PREGAOQ: 05/2024.

OBJETO: Aquisi¢do de material de escritério para utilizagdo nos gabinctes dos
vercadores e salas do administrativo da Camara Muniéipal de Patrocinio/MG.
GESTOR DG CONTRATO: Thatiane Nara de Oliveira (matricula n® 653).

FISCAL DO CON'I"RA’I’(): Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTQO: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).

24 - PROCESSO: 21422022 (Contratagdo conjunta realizada entre Prefeitura
Municipal, Camara Municipal, DAEPA ¢ IPSEM).
PREGAQ: Edital n® 168/2022.

OBJETO: Contratagiio de empresa especializada para o fornecimento de licenga de
uso de software de gestdo, ntegrado, englobando prestagio de servigo de instalacdo,
implantagéio, conversio, treinamento ¢ manutengio que garantam as alteragdes legais,
corretivas e evolutivas, com atendimento ¢ suporte técnico para os sistemas
relacionados, conforme termo de referéneia, para atender as exigéneias do decreto
federal n 10.540/2020 ¢ as necessidades do Municipio de Patrocinio/MG.

GESTOR DO CONTRATO: Helenir Gongalves da Fonseca lLuiz (matricula n® 611).
FISCAL DO CONTRATQO: Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638).

GESTOR SUBSTITUTO: Jacira Aparccida Silva (matricula n® 249).

FISCAL SUBSTITUTQ: Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654).
Art. 2° ista Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Patrocinio-MG. 1° de outubro de 2024

Presidente da Camara Municipal de Patrocinio/MG uandmm

Presidente da Camara Munidpal
de Patrocinio-MG
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PORTARIA N° 108 DE 1° DE OUTUBRO DE 2024.

NOMEIA SERVIDORES PARA ATUACAO COMO
FISCAIS E GESTORES DE CONTRATOS NAS
CONTRATACOES REALIZADAS PELA
CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO/MG.

O Presidente da Camara Municipal de Patrocinio, no uso de suas atribuigdes legais;
Considerando o disposto na Portaria n® 106/2024, que estrutura os procedimentos a
serem adotados no acompanhamento e fiscaliza¢do da execugiio dos contratos firmados no ambito da

Camara Municipal de Patrocinie/MG;

RESOLVE:

Art. 1° Designar, para os procedimentos realizados por meio de Dispensa e Inexigibilidade, o
servidor Marcelo Ferreira de Lima (matricula n® 638), para atuar como fiscal das contratacdes. ¢ a
servidora Helenir Gongalves da Fonseca Luiz (matricula n® 611), para atuar como gestora das
contratagdes.

Art. 2° Nos impedimentos eventuais ¢ regulamentares do fiscal ¢ do gestor, atuard como
fiscal substituta a servidora Claudia de Fatima Marques Santos (matricula n® 654) e. como gestora

substituta, a servidora Jacira Aparecida Silva (matricula n® 249).

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Patrocinio-MG, 1° de outubro de 2024.

“amara Municipal

Presidente da

Leandro Caixeta
Presidente da C4mara Munidipa!
de Patrocinio-MG
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