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PORTARIAS

PORTARIA N2 58 DE 26 DE
FEVEREIRO DE 2021.

ADOTA MEDIDAS
ADMINISTRATIVAS NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL DE
PATROCINIO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS

A Mesa Diretora da Camara
Municipal de Patrocinio, no uso

de suas atribuicObes legais e
regimentais,
CONSIDERANDO o crescente

aumento do contagio da infeccao
causada pelo COVID-19;

CONSIDERANDO a necessidade
de adotar medidas administrativas
urgentes visando contribuir de
forma conjunta com as acgodes
Governamentais  implementadas
para a prevencao, controle e
contencado de riscos, danos e
agravos a saude publica, a fim de
evitar a disseminacao da infeccao
causada pelo COVID-19 no ambito
do Municipio de Patrocinio.

CONSIDERANDO asdeterminacoes
contidas nos Decretos Municipais
n? 3.823 e 3.827/2021.

CONSIDERANDO a deliberacao da
Mesa Diretora 2021/2022 na reuniao
realizada no dia 26 de fevereiro de

2021;
RESOLVE:

Art. 12 Suspende o atendimento
presencial nos Setores
Administrativos, Gabinetes de
Vereadores e da Presidéncia entre
os dias 01 a 07 de marco de 2021.

Art. 22 A Diretoria Administrativa
avaliara a quais Servidores sera
recomendado o sistema de
teletrabalho, devendo serobservada
a seguinte ordem de prioridade:

| - servidores com 60 (sessenta) ou
mais anos de idade;

Il - servidores com histérico de
doencas respiratérias;

Il - servidoras gravidas.

§ 12 Cabera ao chefe imediato,
no prazo de 24 horas, informar
a Diretoria Administrativa quais
servidores se enquadram nas
condicoes  estabelecidas  nos
incisos | a lll deste artigo;

§ 22 Os servidores que se
enquadrarem nas condicdes
estabelecidas nos incisos Il e lll
deverao apresentar os respectivos
documentos comprobatérios;

Art. 32 Ficara disponibilizado aos
cidadaos, através de documento
afixado no éatrio de entrada do
Prédio da Céamara Municipal de
Patrocinio, os contatos telefonicos e
endereco eletronico dos Gabinetes
dos Vereadores, da Presidéncia e
de todos os setores administrativos

desta casa de leis que realizarao os
atendimentos de maneira remota.
Art. 42 Fica suspensa a 52 Reuniao
Ordinaria da Camara Municipal de
Patrocinio no dia 02.03.2021;

Art. 52, Esta Portaria entra em vigor
na data de sua publicacao.

Patrocinio - MG, 26 de fevereiro de
2021.

Florisvaldo José de Souza
Presidente

Leandro Maximo Caixeta
Vice- Presidente

Natanael Oliveira Diniz

19 Secretério

Eliane Ferreira Nunes

22 Secretaria

Raquel Aparecida Resende
Tesoureira

PORTARIA N2 59, DE 12 DE
MARCO DE 2021.

EXONERA DO CARGO EM
COMISSAO DE CHEFE DO
SETOR DE TESOURARIA E
CONTABILIDADE A PESSOA QUE
ESPECIFICA.

O Presidente da Camara Municipal
de Patrocinio, no uso de suas
atribuicoes legais, e

Considerando as  disposicoes
constantes da Lei Complementar n®
050, de 18.12.2008, alterada pela
Lei Complementar n? 144 de 13 de
janeiro de 2017,
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RESOLVE:

Art. 12 - EXONERAR, a servidora
VANESSA APARECIDA DE SOUZA
CALDEIRA, do cargo comissionado
de Chefe do Setor de Tesouraria e
Contabilidade, simbolo CA-ATC, dia
01 de marco de 2021.

Art. 22 - Determinar que esta Portaria
entre em vigor na data de sua
publicacdo no Placard da Camara
Municipal.

Patrocinio/MG, 01 de marco de
2021.

Florisvaldo José de Souza
Presidente da Camara Municipal

PORTARIA N° 60, DE 1°
MARGO DE 2021.

DE

REVOGA A PORTARIA N° 32
DE 07 DE JENEIRO DE 2021
QUE DESIGNOU SERVIDOR
PARA A FUNCAO GRATIFICADA
DE ASSESSORAMENTO EM
PLENARIO.

O Presidente da Camara Municipal
de Patrocinio, no uso de suas
atribuicoes legais, e
Considerando as  disposicoes
constantes da Lei Complementar n2
050, de 18.12.2008,

RESOLVE:

Art. 12 - Revogar a portaria n2
32 de 07 de fevereiro de 2021
que designou o servidor PAULO
EUSTAQUIO DA SILVA, ocupante
do cargo de provimento efetivo de
Contador, para a funcao gratificada
de assessoramento no Plenario da
Camara Municipal, no percentual de
40% (quarenta por cento), calculado
sobre a sua remuneracao.

Art. 22 - Esta portaria entra em
vigor na data de sua publicacao no
Placard da Camara Municipal.

Patrocinio-MG, 01 de marco de
2021.

Florisvaldo José de Souza
Presidente da Camara Municipal

PORTARIA N° 61,
MARGO DE 2021.

DE 02 DE

NOMEIA PARA O CARGO EM
COMISSAO DE CHEFE DO
SETOR DE TESOURARIA E
CONTABILIDADE A PESSOA QUE
ESPECIFICA.

O Presidente da Camara Municipal
de Patrocinio, no uso de suas
atribuicOes legais, e

Considerando as  disposicoes
constantes da Lei Complementar n2
050, de 18.12.2008, alterada pela
Lei Complementar n2 144 de 13 de
janeiro de 2017,

RESOLVE:

Art. 12- NOMEAR, o servidor PAULO
EUSTAQUIO DASILVA, para o cargo
comissionado de Chefe do Setor de
Tesouraria e Contabilidade, simbolo
CA-ATC, dia 02 de marco de 2021.
Art. 22 - Determinar que esta Portaria
entre em vigor na data de sua
publicacdo no Placard da Camara
Municipal.

Patrocinio/MG, 02 de marco de
2021.

Florisvaldo José de Souza
Presidente da Camara Municipal

PORTARIA N° 62, DE 02 DE
MARGO DE 2021.

NOMEIA PARA O CARGO EM
COMISSAO DE CHEFE DO SETOR
DE PESSOAL E INFORMATICA A
PESSOA QUE ESPECIFICA.

O Presidente da Camara Municipal
de Patrocinio, no uso de suas
atribuicoes legais, e

Considerando as  disposicoes
constantes da Lei Complementar n2
050, de 18.12.2008, alterada pela
Lei Complementar n2 63 de 09 de
outubro de 2009,

RESOLVE:

Art. 12 - NOMEAR, a servidora
VANESSA APARECIDA DE
SOUZA CALDEIRA, para o cargo
comissionado de Chefe do Setor de
Pessoal e Informatica, simbolo CA-
PIL, dia 02 de marco de 2021.

Art. 22 - Determinar que esta Portaria
entre em vigor na data de sua
publicacao no Placard da Céamara
Municipal.

Patrocinio, 02 de marco de 2021.
Florisvaldo José de Souza
Presidente da Camara Municipal

PORTARIA N° 63, DE 02 DE
MARGO DE 2021.

DECLARA INSERVIBILIDADE DE
BENS MOVEIS, DETERMINA SUA
DEVOLUGCAO A PREFEITURA
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal
de Patrocinio, no uso de suas
atribuicbes que lhe confere a
Lei Orgénica do Municipio e o
Regimento Interno da Céamara
Municipal;

CONSIDERANDO que o Poder
Legislativo tem apenas a posse dos
bens utilizados na prestacao de
suas atividades, uma vez que todos
pertencem ao Municipio;

CONSIDERANDO que em caso
de desnecessidade no uso de
certos bens os mesmos devem ser
entregues ao Poder Executivo;

CONSIDERANDO que a Portaria
n2 031, de 12 de junho de 2005,
que “Dispde sobre competéncia

dos ¢6rgaos, atribuicbes dos
cargos, e normas de organizacao,
funcionamento e utilizacao

das dependéncias e da outras
providéncias”, determina em seu
art. 69 que aos bens patrimoniais
considerados inserviveis devem se
dar baixa;
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RESOLVE:

Art. 1° - Declarar inserviveis para o
Poder Legislativo os bens modveis
relacionados no anexo desta
Portaria determinando que os
mesmos sejam devolvidos ao Poder
Executivo.

Art. 2° - Autorizar o setor competente
promover a baixa de tais bens no
patrimoénio da Camara Municipal.
Art. 3° - Revogar a portaria n? 43 de
27 de janeiro de 2021.

Art. 4° - Determinar que esta
Portaria entre em vigor na data de
sua publicacao.

Patrocinio-MG, 02 de Marco de
2021.

Florisvaldo José de Souza
Presidente da Camara Municipal de
Patrocinio

ANEXO UNICO

28 - CONJUNTO ESTOFADO
TECIDO - 3 E 2 LUGARES

37 - MESA P/ ESCRITORIO C/ 2
GAVETAS

119 — ARMARIO DE ACO COM 2
PORTAS 4 PRATELEIRAS

122 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

125 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

161 — CIRCULADOR DE AR

199 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
220 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

264 — ESCADA 5 DEGRAUS

268 — POLTRONA GIROFLEX

280 — APARELHO TELEFONICO
306 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

327 — ARQUIVO C/ 04 GAVETAS
335 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

336 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

337- CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

343 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

344 — MESA CONJUGADA PARA
COMPUTADOR C GAVETAS E

SUPORTE PARA CPU
382 — CADEIRA FIXA

385 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

393 — CADEIRA GIRATORIA COM
BRACOS

394 — ARMARIO IP 2 - ITATIAIA
395 — ARMARIO ITATIAIA IP3

396 — ARMARIO ITATIAIA IP3

430 - RACK INCONFIDENCIA C/02
GAVETAS

432 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

434 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
435 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
437 - RACK INCONFIDENCIA C/02
GAVETAS

439 - CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

449 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
455 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
461 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
462 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
481 — ARMARIO ITATIAIA IP3

482 — ARMARIO ITATIAIA IP3

483 — ARMARIO ITATIAIA IP3

484 — ARMARIO ITATIAIA IP3

485 — ARMARIO ITATIAIA IP3

478 — APARELHO TELEFONICO
528 — CADEIRA FIXA

529 — CADEIRA FIXA

530 — CADEIRA FIXA

540 — CADEIRAS 3 LUGARES

541 — CADEIRAS 3 LUGARES

559 — CADEIRA FIXA SEM BRACOS
608 — CADEIRA GIRATORIA COM
RODAS

633 — CADEIRA FIXA

634 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

659 — CADEIRA FIXA

663 — CADEIRA FIXA

678 — IMPRESSORA HP LASER
P1005

679 - IMPRESSORA HP LASER
P1005

694 — CADEIRA FIXA

695 — CADEIRA FIXA

703 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

710 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

726 - RACK

778 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

779 - CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

781 — APARELHO TELEFONICO
787 - IMPRESSORA LASER
COLORIDA.

823 - MICROCOMPUTADOR

875 - MESA PARA COMPUTADOR
884 — APARELHO TELEFONICO
891 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

894 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

896 — CADEIRA GIRATORIA SEM
BRACOS

949 — POLTRONA

956 — POLTRONA

991 -MONITOR 15 LCD

1004 - NOBREAK 330 WATTS/600
VA

1010 - IMPRESSORA LASER
MONOCROMATICA.

1102 — APARELHO TELEFONICO
SEM-FIO.

1171 — CADEIRA

1172 — CADEIRA

1217 - FRAGMENTADORA DE
PAPEL.

1233 — CONEXAO PARA MESA
1238 — MESA PARA COMPUTADOR
0,80 X 0,60 X 0,75 COM TECLADO
RETRATIL

1240 - POLTRONA BASE
GIRATORIA COM SYBCRON

1255 — NOBREAK 600VA

1320 — CADEIRA FIXA

1327 - MONITOR LCD TN

WIDESCREEN DE 15 POLEGADAS
1431 - NOBREAK 600VA

1439 - APARELHO TELEFONICO
COM FIO.

1458 — SWITCH 8 PORTAS 10/100
FULL DULPEX.

1471 — ASPIRADOR DE PO

1781 — APARELHO TELEFONICO
1793 — APARELHO TELEFONICO
1809 - NOBREAK —

1821 - NOBREAK 600VA — BIVOLT
1824 — NOBREAK 600 VA — BIVOLT
1837 — VENTILADOR DE COLUNA
1864 — NOBREAK - POTENCIA DE
SAIDA: 1200VA

2035 - POLTRONA  PARA
ESCRITORIO - TIPO PRESIDENTE.
H
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PLANO ANUAL DE CONTROLE INTERNO

EXERCICIO 2021

CONTROLADORIA INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINIO

1- INTRODUGAO

O controle interno, no ambito da
administracao publica municipal, €
um mecanismo essencial de auxilio
ao exercicio da funcao institucional
do Orgéo. Nesse sentido, trata-se
de atribuicao pautada no acom-
panhamento dos diversos setores
do Poder Legislativo Municipal e
apontamento, em carater preventi-
VO, sugestivo e corretivo, das acoes
a serem desenvolvidas pelo Poder
Publico.

A necessidade do exercicio do con-
trole interno pela Administracao Pu-
blica encontra respaldo na Cons-
tituicao da Republica, em seu art.
70, segundo o qual a fiscalizacao
contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial de cada
poder sera exercida pelo controle
interno.

No mesmo sentido, a Constituicao
Estadual de Minas Gerais, em seus
artigos 74 e 81 ressalta a necessi-
dade de implantacdo e funciona-
mento do controle interno no ambi-
to de toda a administracao publica,
inclusive no Poder Legislativo.
Corroborando a importancia do
controle interno, a Lei Organica do
Municipio de Patrocinio/MG, em
seu artigo 50, ressalta que o cada
Poder mantera seu préprio sistema
de controle.

Desse modo, considerando que o
controlador interno efetivo da Ca-
mara Municipal de Patrocinio to-
mou posse em janeiro de 2021,, o
presente Plano Anual é uma ferra-
menta de projecao de acdes, no
ambito do Poder Legislativo do Mu-
nicipio de Patrocinio/MG, a fim de
que sejam alcangadas, juntamente
com o gestor do Orgédo, praticas de
boa governanca. Ademais, os re-
sultados alcancados pelas praticas

relacionadas ao controle interno
subsidiarao a realizacao de relato-
rios, periddicos e anual, que escla-
recerdo a situacdo atual do Orgéo.

2 - COMPOSIGAO DO CONTRO-
LE INTERNO

A Controladoria da Camara Muni-
cipal de Patrocinio/MG é composta
pelo servidor efetivo Nicolau José
Caixeta de Andrade, ocupante do
cargo de Controlador Interno.

3 - OBJETIVOS DO CONTROLE
INTERNO

O controle Interno da Camara Mu-
nicipal de Patrocinio/MG pauta sua
atuacao, em especial, na busca de
um assessoramento preventivo jun-
to ao Orgao, haja vista que a partir
desta perspetiva é possivel evitar a
ocorréncia de desvios e possiveis
irregularidades nas rotinas de tra-
balho. Dentre os principais objeti-
vos do Controle Interno, destacam-
-se 0s seguintes:

| — Instituir o sistema de controle in-
terno efetivo, no ambito do Poder
Legislativo de Patrocinio;

Il — Realizar diagndsticos setoriais,
a fim de se verificar a necessidade
ou nao de instituicdo ou alteracao
de rotinas de trabalho por meio de
normativos internos;

[l - Instituir, quando necessario, ro-
tinas de trabalho, a fim de padroni-
zar a forma de exercicio de ativida-
des dentro do Poder Legislativo;

IV — Promover, em especial, o con-
trole preventivo das atividades de-
senvolvidas pelo Orgao Legiferante
em seu dia a dia, bem como acom-
panhar os setores do Poder Legis-
lativo, exercendo assessoramento
sempre que seja necessario;

V - A partir do acompanhamento re-
gular dos setores, determinar pos-
siveis matrizes de risco do Orgéo;
VI — Avaliar, com critérios objetivos,
as atividades e setores que neces-
sitam de maior atencao da Unidade
Central de Controle Interno;

VII — Realizar auditorias internas, a
fim de se verificar a existéncia de
rotinas de trabalho eficientes e ade-
quadas em unidades previamente
selecionadas;

VIII - Proceder o controle concomi-
tante de atos, a fim de se impedir a
materializacao de distorcoes, erros,
irregularidades e fraudes;

IX — Proceder o controle corretivo,
quando for verificado, pela Unidade
Central de Controle Interno, a ocor-
réncia de determinada irregulari-
dade, incorrecdo ou distorcao em
relacao as determinacoes legais ou
as boas praticas de governanca;

X — Buscar a atuacao legal, impes-
soal, moral, publica e eficiente do
Poder Legislativo.

4 - ESTRUTURA DO ORGAO

Conforme Lei Complementar n.
50/2008 c/c Lei Complementar
63/2009 c/c Lei Complementar
175/2018, a estrutura administrativa
do Poder Legislativo é assim esta-
belecida:

| - ORGAOS POLITICOS

1 — Mesa Diretora;

2 — Gabinete da Presidéncia;

3 — Plenario;

4 — Colégio de lideres;

5 — Gabinete de Vereadores, que
tem sob sua coordenacado a asses-
soria parlamentar.

Il - ORGAOS ADMINISTARTIVOS
1 — Controladoria Interna;
2 — Procuradoria Juridica;
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3 - Diretoria Administrativa, que
tem sob sua subordinacao as se-
guintes divisbes e coordenado-
ria:

3.1 — Setor de Imprensa, Producao
Grafica e Cerimonial;

3.2 — Setor de Pessoal e Informati-
ca;

3.3 — Setor de Tesouraria e Conta-
bilidade;

3.4 — Setor de Compras, Licitacoes,
Protocolo, Almoxarifado e Patrimo-
nio;

3.5 — Ouvidoria do Legislativo.

5 - METODOLOGIA DE
TRABALHO

O trabalho do controle interno con-
sistira essencialmente em oferecer
orientagdes preventivas, sugestivas
e, quando necessario, corretivas

Tabela 1: Etapas da Auditoria

acerca do funcionamento do Poder
Legislativo Municipal. Nesse ponto,
€ interessante ressaltar que o con-
trole recaira principalmente sobre
as atividades administrativo-finan-
ceiras do Orgéo, haja vista a res-
ponsabilidade coletiva suportada
pelo Poder Publico no trato com os
recursos publicos. Além do mais,
o controle também recaira sobre
os procedimentos adotados pelos
setores do Orgéo, como forma de
orientacao para a maior eficiéncia
das atividades desenvolvidas no
ambito do Poder Legislativo Muni-
cipal.

A partir do controle prévio, conco-
mitante e a posteriori, a serem re-
alizados constantemente, sera pos-
sivel subsidiar relatérios sugestivos
e corretivos direcionados a direcao
do 6rgao, de maneira periédica.

Nesse diapasao, o controle interno,
visando entender a situacao atual
do Poder Legislativo, fara constante
uso de informacgdes acerca dos di-
ferentes setores de trabalho; em ul-
tima analise, referidas informacoes
constituirao, documentalmente, os
papéis de trabalho para as conclu-
sOes a serem alcancadas.

No ambito das auditorias, a serem
realizadas no decorrer do ano de
2021, as metodologias e técnicas
serao devidamente explanadas no
capitulo que trata do assunto, ten-
do em vista as situacgdes particula-
res que circundam cada tematica/
procedimento a ser analisado. Con-
tudo, € necessario deixar fixado,
desde ja, que os procedimentos de
auditoria observarao as seguintes
etapas:

PLANEJAMENTO

Trata-se da etapa de delimitacdo do objeto a ser auditado, determinacéao
dos riscos que circundam a analise, metodologia de trabalho que sera
utilizada e técnicas de auditoria recomendadas. A fase de planejamento
consubstanciara a confecdo do planejamento de auditoria, peca que fara
parte do procedimento escrito.

EXECUCAO DOS
PROCEDIMENTOS

E a andlise do objeto auditado, a partir da aplicacdo da metodologia e de
técnicas de auditoria. A partir desta andlise, se busca determinar
informacoes confiaveis, relevantes e Uteis acerca da situacdo do érgao, a
fim de possibilitar a confecgao de relatérios conclusivos.

CONCLUSAO

A conclusdo sera alcancada apds a realizagdo da auditoria, a partir do
confronto entre a situacao pratica verificada e aquela adequada do ponto
de vista legal e da boa governanca. A concluséao subsidiara a confecgao de
relatério acerca dos objetos auditados, em que o controle podera
apresentar sugestbes de melhoramento, ou ainda, indicacdo de pontos
que devem ser corrigidos pelo C')rgéo.

MONITORAMENTO

Trata-se de fase de acompanhamento, em que o controle interno verifica a
adocao de providencias visando o melhorando do C')rgéo, com base nas
conclusodes a relatérios apresentados. E por meio desse acompanhamento
que sera possivel verificar melhorias em relacdo aos pontos divergentes
verificados pelas auditorias, além de que sera possivel avaliar os resultados
alcancados.

6 - DOS FATORES CONSIDERA-
DOS PARA A ELABORAGAO DO
PRESENTE PLANO DE AGAO E
DA DEFINICAO DAS AREAS DE
RISCO PARA AS AUDITORIAS

A fim de se determinar os setores
que mais merecem atencao do
controle interno, € necessario, pre-

liminarmente, fazer uso de um pro-
cesso de avaliacdo e selecao do
objeto, considerando o grau de sig-
nificancia das atividades desenvol-
vidas pelo Orgao e o risco de nao
se conseguir verificar problemas
que possam afetar os resultados
dos trabalhos.

Por esta razao, critérios de natureza

técnica e objetiva devem ser traca-
dos, justamente para buscar evitar
a ocorréncia de desvios ou prejui-
zos ao trabalho da Controladoria.

6.1 — Das Auditorias

A realizacao de auditorias, no am-
bito do Poder Publico, encontra
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guarida no Regimento Interno do
Tribunal de Contas de Minas Ge-
rais que, em seu artigo 313, indica
ser esta umas das atribuicbes do
controle interno. No mesmo senti-
do, a Lei Complementar Municipal
n. 182/2018, é expressa em deter-
minar a atribuicado da controladoria
em realizar auditorias, bem como
proceder a normatizacdo e a pa-
dronizagcdo de procedimentos de
trabalho.

As auditorias buscam, em Ultima
analise, propiciar o aprimoramento
das atividades e setores do Poder
Legislativo, com base na neces-
sidade de um sistema de controle
interno efetivo. Aléem do mais, as
andlises propiciarao orientagcoes
e sugestoes de melhoramento ao
gestor e aos funcionarios do Orgao.

6.2 - Critérios de Avaliacao para
determinacao das atividades/se-
tores a serem auditadas

No caso do presente plano de con-
trole interno, utilizar-se-a os seguin-
tes critérios de avaliacao, a fim de
se determinar as atividades que re-
ceberao maior atencao do controle
interno, notadamente em relacao
as auditorias:

I) Relevancia: O critério de relevan-
cia nada mais € do que a importan-
cia representada por determinada
atividade ou setor dentro de um
contexto;

l) Risco: O critério analisa ativida-

des ou setores que, naturalmente,
ou por questdes procedimentais
particulares ao Orgao, estdo suijei-
tos a um maior risco de ocorréncia
de distorcbes ou irregularidades.
Esta relacionado a circunstancias
com probabilidade ou potencialida-
de de impedir que o 6rgao alcance
seus objetivos como instituicao;

) Materialidade: E caracterizada
por guardar grande relagcao com as
atividades/setores com a maior alo-
cacao financeira dentro do Orgao
Publico.

Além disso, determinados fatores
faticos possuem o condao de auxi-
liar na avaliagdo de critérios, quais
sejam: recomendacdes provenien-
tes do Tribunal de Contas de Minas
Gerais; a importancia da atividade
ou setor analisado em relacao aos
objetivos do controle interno; a
complexidade das operacodes; o co-
nhecimento acumulado pela Con-
troladoria acerca das eficiéncias
dos controles exercidos dentro do
Orgao e do grau de desenvolvimen-
to das atividades desenvolvidas por
cada setor.

A vista do exposto, a fim de verificar
as atividades ou setores com neces-
sidade de maior atencao do contro-
le interno, a estrutura administrativa
do Poder Legislativo, apenas para
fins do presente planejamento, sera
dividida da seguinte maneira: 1) Li-
citacbes, compra direta ou contra-
tacao por dispensa de licitacao ou
por inexigibilidade; 2) gestao de

Tabela 2: Avaliacao de Relevancia por atividade/setor

pessoal e respectivos gastos; 3)
Servicos de Protocolo; 4) Diarias de
Viagem e frotas; 5) Imprensa e pu-
blicidade; 6) Contratos em geral; 7)
Gestao financeira e orcamentaria;
8) Patrimonio e almoxarifado.

6.2.1 - Relevancia

Os seguintes pontos serao analisa-
dos a fim de se determinar a rele-
vancia de atividades e setores des-
te Poder: a) importancia dada pelo
Tribunal de Contas de Minas Gerais
ao assunto; no caso deste plano, se-
rao utilizadas as Instrucdes Norma-
tivas n. 03/2008 e 12/2011, ambas
do TCE/MG; b) atividades/setores
com maior relevancia no entendi-
mento do controle interno do Poder
Legislativo, a partir de uma analise
pautada na experiéncia vivenciada
dentro do Orgéo; C) impacto repre-
sentado sobre a imagem da Cama-
ra Municipal; d) atividades/setores
que os Orgaos de Fiscalizacao nor-
malmente demonstram maior inte-
resse; e) importancia da atividade
ou setor dentro do proéprio Orgéo.
Para cada preenchimento de cri-
tério, sera dada a pontuacao “1”.
Desse modo, cada setor/atividade
poderd, ao final, receber a pontua-
cao entre “0” e “5”, a depender de
sua relevancia. As notas finais terao
a seguinte representatividade: 1 (ir-
relevante), 2 (pouca relevancia), 3
(relevancia moderada), 4 (relevan-
te) ou 5 (muito relevante).

ATIVIDADE/SETOR

TCE/MG

CONTROLE
INTERNO

IMAGEM

ORGAOS DE
FISCALIZAGAO

ORGAO | NOTA

Licitacbes e compras

1 1 1

|

Gestao e gasto com pessoal

|

Servicos de Protocolo

Diarias de viagem e frotas

— | — | — | —h

Imprensa e Publicidade

Contratos em Geral

Gestao Financeira e
Orcamentaria

— | — | — [ — | —h

— | — | — [ —h
AN W| O

Patrimonio e Almoxarifado
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6.2.2 — Risco

O risco esta relacionado com cir-
cunstancias que possuem a possi-
bilidade ou probabilidade de causar
distorcoes em relacao aos objetivos
tragados pelo Orgédo Publico. A fim

de se identificar quais atividades ou
setores, dentro da instituicao, que
possuem um grau elevado de risco,
€ preciso, preliminarmente, tracar
uma matriz de riscos.

Nesse sentido, serdo adotados os
critérios de probabilidade de ocor-

Tabela 3: Andlise probabilidade do risco em relagao ao seu impacto

réncia do risco em relagdo ao im-
pacto proveniente de sua consu-
macao.

Desse modo, é possivel demonstrar
a seguinte tabela, em que a proba-
bilidade é apontada na vertical € 0
impacto na horizontal:

PROBABILIDADE / SEM LEVE MEDIO GRAVISSIMO
IMPACTO IMPACTO
QUASE CERTO Risco Elevado | Risco Elevado
ALTA Risco Risco Elevado Risco Elevado
Moderado
MEDIA Risco Baixo Risco Risco Elevado
Moderado
BAIXA Risco Baixo Risco Baixo Risco Risco
Moderado Elevado
RARO Risco Baixo Risco Baixo Risco Risco Risco Elevado
Moderado Elevado

Com base natabela de probabilida-
de de risco em relacao ao seu im-
pacto, é possivel apontar, por meio
de pontuacao, quais eventos-riscos
sao capazes de impedir que o Po-
der Legislativo alcance seus objeti-
VOS.

Nesse sentido, sob a perspectiva
da probabilidade, as notas serao
assim indicadas: 1 (raro), 2 (baixa),
3 (média), 4 (alta) ou 5 (quase cer-
ta). Por outro lado, com relacéao ao
impacto, as pontuacbes serao as-
sim atribuidas: 1 (sem impacto), 2

Tabela 4: Andlise do risco (probabilidade x impacto)

(leve), 3(médio), 4 (grave) e 5 (gra-
vissimo).

Apresentados os critérios que se-
rao utilizados para andlise, tém-se a
seguinte tabela, em que o resultado
sera alcancado com a multiplicagao
dos valores apurados:

ATIVIDADE/SETOR PROBABILIADE (I) | IMPACTO (lII) | RESULTADO (IXIl)
Licitacoes e compras 4 5

Gestao e gasto com pessoal 2 3 6
Servicos de Protocolo 1 2 2

Diarias de viagem e frotas 4 4

Imprensa e Publicidade da Camara 2 3 6
Contratos em Geral 3 3 9

Gestao Financeira e Orcamentaria 3 4

Patriménio e almoxarifado 3 3 &

Apresentada a tabela de andlise
de riscos, em que foi considerada
a probabilidade de ocorréncia do
risco em relagao ao seu impacto, é
possivel estabelecer notas para as
atividades/setores, utilizando o se-

guinte critério:

* nota “5”, caso o resultado seja
entre “21” e “25”;

* nota “4”, caso o resultado seja
entre “16” e 207;

* nota “3”, caso o resultado seja
entre “11 e 157;

* nota “2”, caso o resultado seja
entre “06” e “10”;

* nota “1”, caso o resultado seja
entre “01” e “5”.
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Desse modo, € possivel alcancar a seguinte conclusao:

Tabela 5: Avaliagao do Risco por atividade/setor

ATIVIDADE/SETOR RESULTADO PROBABILIDADE X NOTA FINAL
IMPACTO
Licitacbes e compras 20 4
Gestao e gasto com pessoal 6 2
Servicos de Protocolo 2 1
Diarias de viagem e frotas 16 4
Imprensa e Publicidade 6 2
Contratos em Geral 9 2
Gestao financeira e 12 3
orcamentaria
Patriménio e Almoxarifado 9 2

6.2.3 — Materialidade

Por fim, com relacao a materialida-
de, sera analisada a alocacao de
recursos do Poder Legislativo em
suas atividades/setores, a fim de
se determinar o que merece maior

atencado do controle interno. Des-
se modo, também sera utilizado
0 seguinte critério de pontuacao:
1 (materialidade insignificante), 2
(pouca materialidade), 3 (materia-
lidade moderada), 4 (consideravel
materialidade) ou 5 (grande mate-

Copia do Quadro de Detalhamento da Despesa de 2021

rialidade).

Como parametro de analise, serao
avaliadas as despesas orcadas pelo
Poder Legislativo de Patrocinio/MG,
conforme Quadro de Detalhamento
da Despesa PPA, para o exercicio
de 2021 a seguir exposto.

CAMARA MUNICIPAL DE PATROCINID

Pagina: 1

Quadro de detalhamento da despesa PPA do exercicio de: 2021

Emissdo: 17022020

Orgao: 01 PODER LEGISLATIVO 10 300.000,00

Entidade: &1 CAMARA WUNICIFAL DE PATROCED T S O3 00

Unidsde: 01  CAMARA MUNICIPAL 10.300.000, 00

SublUnidada: 100 SO0 000,00

Fungao: 01 LEGISLATIVA 10.300.000,00

EH.HF{HI;&:[ 031 Ak Laggibatea S.000 000,00

Programa: 0001 PROCESS0 LEGISLATIVG B.500.000,00

Projiatiy: 2001 Hmmﬁm ATIVIDADES D& SECRETARLA DA CAMARA B 500000, 00
Fonte de Recursor 100 Fiscusos Croindsios

Ficha Subfcha hal Desp Dewcragic o

1 o 51000 0 00 Cormrmtachc o Temeo Dete i o et ind 50

2 ] 21000010000 Verndmesos e Vastagers Foms Pessoal Chel & 200000 00

3 o SR04 0000 Dk Pesosl Cheil 12000038 50

4 o S R00E0 0000 Maleris de Comuurmes 5500000 00

] a 25000 0000 Outres Sefvigos de Teioeios Peecs Fics a0 inc o0

5 o 35000 0000 Cutvos Seivigos de Teiteiros Peeca Jurkdos 1. 5000 D00 00

T o 5500400000 SERVIGOSE DE TECHOLOGE Dé INFORMAZAD E COMUMICACED - PEE 500000,00

| o 5591 570000 Acome pera Goberturs de Difict Atseral de RFFS 1TR0003,00

'] ] &b D351 0000 O o |nsteleg:Ses 00 fd 340

10 ] 44 005D 000 Ecuipamientod & Maleiial Paitaseils 00000 50

SUBFUNGA0: 271 Previdinse Bl 1. 153.000,00

Programsa; (L] PROCESS0 LEGISLATIVG 1.150.000, 00

Profiativ: 2001 HAHLTTEI@ODASAMADES DA SECRET ARLA D CAMARA 1.150.000,00
Fonte de Recursor 100 Fiecursos Crdindios

Ficha Subfcha hal Desp Dseriacio ‘aar

1 o 2100015 0000 Cidigectm Falionss 1.153 '.‘ﬂ.'j.'ﬂ'

SuDFUNGA0: 72 Previsincs do Regimne Estetutis 25000020

Programa 0001 PROCESS0 LEGISLATIVO 250.000,00

Proyativ: 2001 HMUTEH@RDMAMBDES D& SECRETARILA DA CAMARA 250.000, 00
Fonte de Racursor 100 Fecursos Ordinddios

Ficha Subficha Ral Desp (Drrwcriaplo ‘o

2 o 21020000 Congeciies P alyonss 50 '.'l|:!.'_4.'4:||

Tﬁ-mmi 10300000, 00
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Com relagcao a analise realizada
sobre a materialidade das ativida-
des/setores do Poder Legislativo,
€ oportuno ressaltar que determi-
nadas previsdes orcamentarias re-
percutem em diversas atividades/
setores desta Casa de Leis.

A titulo de exemplo, a previsao or-

camentaria de “material de consu-
mo” influencia os setores de com-
pras e licitagoes, o almoxarifado, as
atividades em torno dos contratos
administrativos e a gestao financei-
ra e orcamentaria. Desse modo, a
fim de se determinar a incidéncia
da maior materialidade, referidos

Tabela 6: Avaliagao de materialidade de atividades/setores

fatores estao sendo considerados
na analise.

Destarte, a partir da previsao orca-
mentaria para o exercicio de 2021,
é possivel vislumbrar as atividades/
setores com maior materialidade
dentro do Orgéo, senao vejamos:

ATIVIDADE/SETOR

P
@)
—
>

Licitacoes e compras

Gestao e gasto com pessoal

Servicos de Protocolo

Diarias de viagem e frotas

Imprensa e Publicidade da Camara

Contratos em Geral

Gestao Financeira e Orcamentaria

Patrimonio e almoxarifado

IO INDIND=|OTW

6.2.4 — Determinacao das atividades/setores que devem ser auditados

Tendo em vista as analises realizadas nos critérios de relevancia, risco e materialidade, em que foram atribuidas
pontuacdes que variaram de “1” a “5”, é possivel apresentar a seguinte tabela conclusiva:

Tabela 7: Avaliacao de atividades/setores para fins de auditoria

>

ATIVIDADE/SETOR RELEVANCIA | RISCO | MATERIALIDADE | TOTAL (SOMA)
Licitacbes e compras 5 4 3 12
Gestao e gasto com pessoal 3 2 5 10
Servicos de Protocolo 2 1 1 4
Diarias de viagem e frotas 5 4 2 11
Imprensa e publicidade 2 2 2 6
Contratos em Geral 5 2 4 11
Gestao financeira e 5 3 5 13
orcamentaria

Patriménio e almoxarifado 3 2 4 9

Ante 0 exposto, as seguintes ativi-
dades/setores serao auditadas pela
Controladoria Interna da Céamara
Municipal de Patrocinio em 2021: 1)
Licitacbes e compras; 2) Diarias de
Viagem e Frotas; 3) Contratos em
Geral; 4) Gestao Financeira e Orca-
mentaria.

Aqui, uma consideracao deve ser
tecida. Apesar da atividade/se-
tor “gestao e gasto com pessoal”
ter alcancado uma pontuacao alta
de “10”, a controladoria optou por
auditar apenas os demais setores
com pontuagcbes mais elevadas.
Isso porque, dentro do item “gestao
e gasto com pessoal”, ha diversos

indices, legais e constitucionais,
que devem ser respeitados pelo
Poder Legislativo. Em razao deste
motivo, os referidos percentuais ja
serao objeto de analise periddica
pela Controladoria Interna, inclusi-
ve com a confeccao de relatorios.
Nada impede, todavia, que a refe-
rida atividade/setor seja analisada
em futuras auditorias.

6.3 — Técnicas de Auditoria

Visando a formacao de evidéncias
de auditoria, que subsidiardo as
conclusées do Controle Interno,
serao utilizadas, entre outras, as

seguintes técnicas de auditoria: in-
dagacao escrita ou oral; analise do-
cumental; conferéncia de célculos;
confirmacado externa; correlacao
de informacdes obtidas; inspecao
fisica; observacao de atividades e
condicoes; e exame de registro.

7 - CRONOGRAMA DE ATUACAO

O trabalho de auditoria, no ano de
2021, sera exercido seguindo o pre-
sente roteiro:

| — Auditoria n° 01 — Setor de Lici-
tacdes, compra direta por dispensa
de licitacdo ou contratacao por ine-
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xigibilidade

Avaliacao Sumaria: Analisar autos
de processos licitatérios, a fim de
verificar a regularidade legal dos
procedimentos adotados. Analisar
contratacbes e compras por dis-
pensa ou inexigibilidade e verificar
a regularidade com os limites e hi-
poteses legais.

Avaliacao de risco: Existéncia de
fraudes licitatorias, direcionamento
de licitacao para particular especifi-
co, irregularidades procedimentais
com relacao ao tipo de licitacao
adotada ou ao cumprimento de
todos os requisitos legais para o
procedimento administrativo. Reali-
zacao de compras diretas fora das
hipbteses legais ou em desrespeito
a alguma norma.

Objetivo da Auditoria: Verificar a
legalidade, impessoalidade, mora-
lidade, eficacia, eficiéncia e publi-
cidade da Administracdo em sua
atuacdo como gestora de bens e
Servicos.

Método utilizado: Para a realizacao
da presente auditoria sera utilizado
o método de amostragem.

Periodo de realizacao: abril a de-
zembro de 2021.

Resultados ideais: Constatacao de
regularidade do setor de licitagao e
compras, situacao que demonstra
o prestigio as boas praticas de go-
vernanca e de impessoalidade do
Orgao Publico em relagdo as con-
tratacbes com particulares.

Il — Auditoria n® 02 — Sistema de
Frotas, diarias e viagens

Avaliacao Sumaria: Avaliar a utiliza-
cao do veiculo de propriedade da
Céamara Municipal, bem como a le-
galidade do pagamento de diarias
de viagem.

Avaliacao de Risco: Pagamento de
diarias irregulares; realizacao de
viagens com ilegalidade; utilizacao
do sistema de frotas para beneficio
particular.

Objetivo da Auditoria: Verificar a in-

tegridade da utilizagao da frota do
Poder Legislativo; verificar se as
viagens e os pagamentos de dia-
rias foram regulares.

Método Utilizado: A fim de realizar a
presente auditoria, sera utilizado o
método de amostragem.

Periodo de Realizacao: abril a de-
zembro de 2021.

Resultados Ideais: Constatacao de
que o veiculo pertencente ao Poder
Legislativo foi utilizado apenas em
interesses do ()rgéo Legiferante, e,
por consequéncia, em interesses
publicos; constatacao de que as
diarias pagas respeitaram todos os
ditames legais de regularidade.

Il = Auditoria n° 03 — Contratos em
Geral

Avaliacao Sumaria: Verificar a re-
gularidade legal da confeccao dos
contratos administrativos, bem
como se a execucao dos referidos
meios ocorreu em conformidade
com as boas praticas de governan-
ca.

Avaliacao de Risco: confecgao de
contratos com irregularidades ou
clausulas que ferem os interesses
da Administracao Publica; execu-
cao de contratos com irregularida-
des que ferem o erario; descum-
primento de clausulas contratuais;
prestacao de servicos ou produtos
de baixa qualidade.

Objetivo da Auditoria: Evitar leses
a Administragao Publica; constatar
que o ()rgéo publico recebeu pro-
dutos e servicos de boa qualidade;
verificar o cumprimento das clausu-
las contratuais; verificar a regulari-
dade legal dos contratos em geral.
Método Utilizado: A fim de cumprir
as disposicoes da presente audi-
toria, sera utilizado o método de
amostragem.

Periodo de Realizagao: Abril a de-
zembro de 2021.

Resultados ideais: Verificacao de
regularidade dos contratos em ge-
ral.

IV — Auditoria n2 04 — Gestao finan-
ceira e orgamentaria

Avaliacao Sumaria: Avaliar o pro-
cedimento adotado para a realiza-
cao de empenhos e liquidacao de
despesas; verificar o planejamento
orcamentario do Poder Legislativo,
bem como a atuacao orcamentaria
do o6rgao.

Avaliacao de Risco: Realizacao de
pagamentos indevidos; falta de do-
cumentagao comprobatdria.
Objetivo da Auditoria: Verificar a
correta gestao financeira do ()rgéo,
bem como analisar a progressao
orcamentaria do Poder Legislativo.
Método Utilizado: A fim de realizar a
presente auditoria, sera utilizado o
método de amostragem.

Periodo de Realizacao: Abril a de-
zembro de 2021.

Resultados Ideais: Constatacao da
boa gestao financeira, bem como
de que o orcamento da Cémara
Municipal estd sendo cumprido
conforme as boas praticas de go-
vernancga.

8- CONSIDERACOES FINAIS

O Presente Plano Anual de Controle
Interno € uma ferramenta de proje-
cao de acdes, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Patroci-
nio/MG, a fim de que sejam alcan-
cadas, juntamente com os diversos
setores do Orgéo, praticas de boa
governanca. Os resultados alcan-
cados pelas praticas relacionadas
ao controle interno subsidiarao a
realizacao de relatorios, periddicos
e anuais, que esclarecerao a situ-
acao atual do Poder Legislativo ao
respectivo gestor.

Patrocinio/MG, 25 de fevereiro de
2021.

Nicolau José Caixeta de Andrade

Controlador Interno da Camara Mu-
nicipal de Patrocinio/MG
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