RESOLUCAO N° 69 DE 20 DE NOVEMBRO DE 2018

DISCIPLINA A ADOCAO DE
PROVIDENCIAS NECESSARIAS A
TRANSICAO DA MUDANCA DA MESA
DIRETORA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O povo do Municipio de Patrocinio/MG, por seus representantes legais
aprovou e eu Presidente da Camara Municipal PROMULGO a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° - Esta Resolucgéo disciplina a adogéo de providéncias necessarias a
transicdo da mudanca da mesa diretora, tendo por escopo a disponibilizacdo de dados,
informacGes e documentos que permitam o conhecimento da situacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial da Camara Municipal de Patrocinio, com vistas,
em especial, a possibilitar a integral prestagdo de contas relativa ao biénio de mandato da
Mesa Diretora que se encerra.

Art. 2° - Apo0s 24 (vinte e quatro) horas da eleicdo da Mesa Diretora para
0 préximo biénio, o Presidente em exercicio na Camara Municipal deverad propiciar ao
Presidente eleito as condicdes efetivas para a implementacdo da nova gestao.

Art. 3° - Para fins de viabilizar o disposto no art. 2° desta Resolucéo
deverd ser constituida Equipe de Transicdo de Mandato, a qual tem por objetivo se
inteirar acerca do funcionamento administrativo da Camara Municipal, bem como
preparar 0s atos de iniciativa da nova gestdo, a serem expedidos imediatamente apds a
posse do gestor eleito.

8§ 1° Ao candidato eleito para o cargo de Presidente € garantido o direito de
indicar o pessoal integrante da Equipe a que se refere o caput, cabendo-lhe, em
consequéncia, o dever de comunicar formalmente ao Presidente atual a relacdo dos
componentes, inclusive com a identificacdo do seu coordenador, até o 10° (décimo) dia
atil apos a realizacdo da eleicéo.

§ 2° Competird aos membros da Mesa em exercicio disponibilizar
infraestrutura necessaria a garantia do desenvolvimento dos trabalhos da Equipe de
Transicdo de Mandato, devendo, para tanto, designar comissdo de servidores publicos
municipais, incumbida de repassar dados, informacdes e documentos que se fizerem
essenciais ao regular cumprimento desta Resolucao.

8 3° A designacdo da comissdo referida no § 2° deste artigo dar-se-& por
intermédio da expedicdo de portaria, a cargo do gestor competente, no primeiro dia Util



imediato a tomada de conhecimento acerca da constituicdo da Equipe de Transicdo de
Mandato.

§ 4° O Presidente em exercicio devera publicar, no diario eletronico, em
até 03 (trés) dias Uteis contados a partir do prazo previsto no 8§ 1° deste artigo, a portaria
de nomeacdo dos membros da equipe de transicdo e dos servidores que ficardo a
disposicéo da referida comisséo para prestar as informagdes e esclarecimentos.

8§ 5° Na hipdtese de auséncia de comunicacdo por parte do Presidente eleito
acerca da constituicdo de Equipe de Transicdo de Mandato, o Presidente em exercicio
devera publicar, na mesma data constante do paragrafo anterior, a portaria com 0s nomes
dos servidores a serem designados para acompanhamento da equipe de transicéo.

Art. 4° - A Equipe de Transicdo de Mandato sera garantido pleno acesso
as contas publicas, aos programas e aos projetos desenvolvidos pela Camara Municipal,
cabendo ao Presidente em exercicio, por meio da comissdo constituida nos termos do 8§ 2°
do art. 3° desta Resolucdo, a obrigatoriedade de apresentacdo de dados, informagdes e
documentos, a exemplo dos elencados a seguir:

| — orcamento da Camara Municipal vigente e para o exercicio seguinte;

Il - demonstrativo dos saldos disponiveis transferidos do exercicio de
encerramento de mandato para o exercicio seguinte, da forma que se segue:

a) termos de conferéncia de saldos em caixa, onde se firmardo valores em
moeda corrente encontrados nos cofres da Camara Municipal correspondente em 31 de
dezembro do exercicio findo, e ainda, os cheques em poder da Tesouraria, elaborados na
conformidade com o0 Anexo | desta Resolucgéo;

b) termos de conferéncia de saldos em bancos, elaborados na conformidade
com o Anexo Il desta Resolucdo, onde serdo anotados os valores relativos a todas as
contas mantidas pela Camara Municipal correspondente existentes na data de 31 de
dezembro do exercicio findo, aos quais deverdo ser juntados 0s extratos que expressem 0S
respectivos saldos;

c) conciliacdo bancaria, contendo data, nimero do cheque, banco e valor,
elaborada na conformidade com o Anexo 111 desta Resolucéo;

d) relacdo de valores pertencentes a terceiros e regularmente confiados a
guarda da Tesouraria, no caso de caucdo, cautela, dentre outros;

Il - demonstrativos dos restos a pagar referentes aos exercicios anteriores
e ao exercicio de encerramento de mandato, distinguindo-se os processados e 0s hao
processados, elaborados na conformidade com os Anexos IV e V desta Resolucdo, bem
como acompanhados de cOpias dos respectivos empenhos;



IV - demonstrativo da divida fundada interna, elaborado na conformidade
com o Anexo VI desta Resolucéo;

V - relagdes dos compromissos financeiros decorrentes de contratos de
prestacdo de servicos, parcelamentos, convénios e outros ndo concluidos até o término do
mandato atual, contendo as seguintes informacdes:

a) 0 nimero do instrumento formalizador;

b) a discriminacdo do objeto;

c) a identificacdo das partes;

d) as datas de inicio e de término de vigéncia;

e) o valor pago e o saldo a pagar;

f) o posicionamento acerca da meta alcancada; e

g) a situacdo quanto a prestacao de contas junto aos orgaos fiscalizadores;

VI - relagdes atualizadas dos bens moveis que compdem o patriménio do
Cémara Municipal;

VII - relacdo dos bens de consumo existentes em almoxarifado;

VIII - relacdo dos servidores da Camara Municipal, considerada a situacéo
destes em face do seu regime juridico e quadro de pessoal regularmente aprovados por lei,
para fins de averiguacdo das admissdes efetuadas, de modo a observar-se:

a) servidores admitidos em razdo de aprovacdo em concurso publico,
indicando suas remuneracdes e datas de admissdo, nos termos do Anexo IX desta
Resolucéo; e

b) servidores nomeados em cargos em comissdo, indicando suas
respectivas remuneracdes e datas de nomeacao;

c) pessoal admitido mediante contratacdo temporaria, com contrato em
vigor, nos termos do Anexo X desta Resolucao;

IX - relacdo dos concursos publicos homologados, que ainda se encontrem
dentro do prazo de validade, bem como dos eventualmente deflagrados no exercicio de
fim de mandato, pendentes de homologacao;

X - relagdo dos contratos em execucdo, com términos de vigéncias
posteriores ao exercicio de fim de mandato, elaborada na conformidade com o Anexo XI
desta Resolucdo;



Xl - relacdo dos convénios em execucdo, com términos de vigéncias
posteriores ao exercicio de fim de mandato, elaborada na conformidade com o Anexo XII
desta Resolucao;

XII - informacgOes acerca de termos de ajuste de conduta e de gestdo acaso
firmados;

XIV - comprovante de que a administracdo encontra-se regular quanto aos
repasses devidos ao regime de previdéncia, geral ou préprio;

XV - relagdo dos programas (softwares) utilizados no &mbito das unidades
que compdem a estrutura administrativa da Camara Municipal

XVI - declaragédo do Presidente em exercicio, informando que:

a) ndo concedeu aumento da despesa com pessoal nos cento e oitenta dias
anteriores ao final do mandato, em observancia ao paragrafo Unico do art. 21 da LRF;

b) nos altimos dois quadrimestres do seu mandato, ndo contraiu obrigacées
de despesa sem disponibilidade financeira para seu pagamento, obedecendo a
determinac&o insculpida no art. 42 da LRF; e

c) ndo realizou despesas sem prévio empenho, com vistas a0 cumprimento
da regra preconizada no art. 60 da Lei n° 4.320, de 17 de mar¢o de 1964.

§ 1° Caso ndo tenham sido confeccionados 0s demonstrativos contabeis,
nos termos dos anexos da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, e o balancete contabil do exercicio
findo, deverdo ser apresentadas ao Presidente eleito as relacGes discriminadas das receitas
e despesas orcamentarias e extra orcamentarias, acompanhadas de toda a documentacédo
comprobatdria, elaboradas més a més na forma do Anexo X1V desta Resolucéo.

8§ 2° A apresentacdo de toda e qualquer documentacdo a que se refere este
artigo devera se dar por meio de ato administrativo formal, passado em papel timbrado da
Camara Municipal, de modo a nele conter, cumulativamente, as assinaturas do Presidente
em exercicio, do Controle Interno, do Contador e dos membros designados para
prestarem auxilio a Equipe de Transicdo de Mandato.

Art. 5° - Devera ser repassada para a Equipe de Transicdo de Mandato os
programas (softwares) utilizados pela Camara Municipal, devidamente acompanhados das
respectivas senhas de acesso.

Art. 6° - Competira a toda Equipe de Transi¢cdo de Mandato proceder a
analise da documentacdo a ela apresentada pela gestdo em exercicio, emitindo,
consequentemente, Relatério Técnico conclusivo acerca da situagdo contébil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial do Poder Legislativo municipal pertinente.



8§ 1° Cumpridas as providéncias referidas no caput deste artigo, o Relatorio
Técnico Conclusivo, devidamente acompanhado da documentacdo que subsidiou a sua
feitura (levantamentos, informacGes, demonstrativos, relagdes, inventarios etc.) devera ser
entregue pela Equipe, ao novo Presidente de Camara, até o 10° (décimo) dia Gtil posterior
a data da sua posse.

§ 2° Caberé a Equipe, conforme o caso, dar ciéncia do teor do Relatério
Técnico Conclusivo ao ex-Presidente de Camara, mediante entrega de cOpia, obedecidos,
respectivamente, os prazos definidos nos incisos | e 11 do § 1° deste artigo.

8 3° Uma vez recebida a documentacgdo referida no 8 1° deste artigo, o
novo gestor devera emitir recibo ao seu antecessor, ressalvando que o recebimento ndo
induz responsabilizacdo pela veracidade e consisténcia dos dados contidos nos
documentos, os quais serdo objeto de conferéncia posterior, quando, entdo, serdo
validados.

Art. 7° - Empossado no cargo, 0 novo Presidente devera:

| - providenciar a alteracdo imediata dos cartdes de assinatura nos
estabelecimentos bancarios em que a Camara Municipal mantenham contas-correntes;

Il - apresentar as contas referentes a recursos oriundos de transferéncias
voluntérias recebidos por seu antecessor, quando este ndao o tiver feito, ou, na
impossibilidade de fazé-lo, adotar as medidas legais visando o resguardo do patriménio
publico mediante instauracdo da competente Tomada de Contas Especial, sob pena de
corresponsabilidade;

I11 - ter acesso aos projetos pendentes de implementacdo, ou aos que
tenham sido suspensos; IV - providenciar atualizacdo do cadastramento de agentes
publicos na condicdo de usuarios do Portal do Gestor do TCE/MG, a fim de que, no
decorrer da nova gestdo, dentre outras situacdes, sejam possibilitados envios de dados,
informacbes e documentos ao Tribunal, inclusive via Sistema Integrado de Auditoria
Informatizada — SIAl;

V - determinar que providencie a imediata atualizacdo do seu rol de
titulares e ordenador de despesa junto ao TCE/MG, mediante envio de dados ao Sistema
Integrado de Auditoria Informatizada — SIAI;

VI - providenciar aquisicdo de certificacdo digital, pessoa fisica, para os
titulares designados que detenham a responsabilidade por envio de dados, informagdes
e/ou documentos via Portal do Gestor;

VII - inteirar-se das demais obrigacdes perante o TCE/MG; e



VIII - buscar 0 acesso a todos 0s demais assuntos que requeiram adogéo de
providéncias, acdo ou decisdo da administracdo no primeiro quadrimestre da sua gestao.

Art. 8° - No caso de ndo ter sido constituida Equipe de Transicdo de
Mandato, ou, na hip6tese de ndo haver sido apresentados, na sua totalidade, os dados,
informacdes e documentos elencados nesta Resolucdo a Equipe da espécie efetivamente
instituida, ou, ainda, em situacdo onde nao tenha ocorrido a disponibilizacéo, pelo menos,
dos elementos que permitam o conhecimento da situacdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial da administracdo publica pertinente, devera o
novo Presidente de Camara de Vereadores, imediatamente apds sua posse, nomear, por
meio de portaria, Comissdo Especial com a finalidade de proceder aos levantamentos dos
elementos necessarios a tomada de conhecimento acerca da realidade administrativa
existente no ambito do Poder publico municipal respectivo, em funcao do que se obriga a
emissao de Relatorio Técnico conclusivo.

Art. 9° - N&o poderdo representar qualquer 6nus para a Camara Municipal
as atribuicdes executadas por Equipe de Transicdo de Mandato, as quais cessardo com a
entrega do Relatorio Técnico Conclusivo ao novo gestor , nos termos do 8§ 1° do art. 9°
desta Resolucéo.

Art. 10 — Os integrantes de equipe de transicdo deverdo manter sigilo
sobre os dados e informagdes confidenciais a que tiverem acesso, sob pena de
responsabilizacdo, nos termos da legislacéo aplicavel.

Art. 11 - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Thiago Oliveira Malagoli
Presidente da Camara Municipal

Autores: Mesa Diretora



ANEXO |

TERMO DE CONFERENCIA DE SALDO EM CAIXA

Aos __ dias do més de do ano de __ , na sede da Camara Municipal de
Patrocinio foram realizados o levantamento e a verificagdo de dinheiro (moeda corrente
do pais) existente em poder e sob a guarda do(a) , 0(a) Senhor(a)
, quando foi constatado em moeda corrente o
montante de R$

( ), € que em tal
importancia ndo se inclui nenhum papel ou documento da espécie dos valores ou cautelas
consistindo Unica e exclusivamente em papel moeda em circulagéo.

Por ser verdade, firmamos o presente documento.

Assinatura do Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da comissao de servidores



ANEXO 11

TERMO DE CONFERENCIA DE SALDO BANCARIO

Aos 31 dias do més de dezembro do ano de procedeu-se ao levantamento dos saldos
nas contas bancérias do(a) da Camara Municipal de Patrocinio constando-
se 0s seguintes valores:

INSTITUICAO NUMERO DA | NUMERO DA | SALDO (R$)
BANCARIA AGENCIA CONTACORRENTE

SALDO TOTAL (R$)

Assinatura do Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da comissdo de servidores designada pelo Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da Equipe de Transicdo



ANEXO 11

CONCILIACAO BANCARIA

RELACAO DOS CHEQUES EMITIDOS E NAO DESCONTADOS

INSTITUICAO | NUMERO | NUMERO | NUMERO |DATA DE | VALOR

BANCARIA | DA DA DO EMISSAO | (R$)
AGENCIA | CONTA CHEQUE

TOTAL (R$)

Assinatura do Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da comissdo de servidores designada pelo Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da Equipe de Transicédo




ANEXO IV

RELACAO DE RESTOS A PAGAR DE EXERCICIOS ANTERIORES

EXERCICIO | DATA  DE | DOTAGCAO NUMERO |VALOR |P/NP
INSCRICAO | ORCAMENTARIA | DO (R$)
EMPENHO
TOTAL (R$)

Nota: P (Processados) —

NP (Nd&o Processados) —

Assinatura do Gestor em exercicio
Assinaturas dos membros da comissdo de servidores designada pelo Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da Equipe de Transi¢do




ANEXO V

RELACAO DE RESTOS A PAGAR DO ULTIMO EXERCICIO ULTIMO EXERCICIO

DATA DE DOTACAO NUMERO | VALOR P/NP
INSCRICAO | ORCAMENTARIA DO (R$)
EMPENHO

Assinatura do Gestor em exercicio
Assinaturas dos membros da comissdo de servidores designada pelo Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da Equipe de Transicédo



ANEXO VI

RELACAO DE PESSOAL ADMITIDO POR PRAZO DETERMINADO

NOME DO
SERVIDOR

CPF

MATRICULA

LEI
AUTORIZATIVA

DATADE _
CONTRATACAO

DATA
TERMINO
DO
CONTRATO




ANEXO VII

RELACAO DE SERVIDORES COMISSIONADOS

NOME DO
SERVIDOR

CPF

MATRICULA

LEI
AUTORIZATIVA

DATA DE
NOMEACAO




ANEXO VIlI

RELACAO DE SERVIDORES EFETIVOS

NOME DO CPF | MATRICULA LEI DATA DE
SERVIDOR AUTORIZATIVA POSSE

Assinatura do Gestor em exercicio
Assinaturas dos membros da comisséo de servidores designada pelo Gestor em exercicio

Assinaturas dos membros da Equipe de Transi¢édo



